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APRESENTACAO

O Conselho Nacional de Técnicos em Radiologisando padronizar e
formalizar os procedimentos administrativos do HBIAR CONTER/CRTRs e agilizar os
tramites administrativos de forma correta e unilrndecidiu criar o MANUAL DE
INSTRU(;@ES DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS.

Participaram da elaboracdo deste documento os memmomeados pelas
Portarias CONTER de nos. 03, de 08 de janeiro d6,2041, de 11 de dezembro de 2014.

Este trabalho foi realizado com base nas informa@esugestdes apresentadas
pelos Conselhos Regionais, bem como diante dasmagdes e procedimentos utilizados
atualmente no ambito do Sistema.

Portanto, a concretizacdo do presente manual vislusua utilizacdo como apoio
a uniformizacdo na instauracdo e montagem dos $¥oseadministrativos. Evitando, desse
modo, erros e possiveis vicios administrativos.

Embora seja um manual basico, esperamos que eta poiliar os trabalhos
realizados pelos Regionais e que, de sua utilizas@oorram sugestdes para renovacoes e

constantes melhorias.

TR. Haroldo Félix da Silva
Presidente da Comissao de Rito Processual

Membros: Anareis da Silva Coelho
Heloisa Fernanda Padilha
Vanessa dos Santos Arruda

Vera Lucia Barroso
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MANUAL DE INSTRUCOES DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS N O AMBITO
DO SISTEMA CONTER/CRTRs

1. PROCEDIMENTOS INICIAIS

1.1 — CONFERENCIA/AUTENTICACAO :
Ao receber um profissional, deve-se verificar s®@@umentacéo atende as
disposi¢des da Resolugéo especifica. Caso estgjawoddo com a norma, deve-
se verificar se as cOpias necessarias ja se eanoatrtenticados ou conferir a
autenticidade dos mesmos documentos utilizandeoimisa “CONFERE COM O

ORIGINAL".

» O regional s6 deve instaurar processo administrativcom a documentacao completa.

N&o deve, assim, ficar com documentacgéo parcial gwofissional.

1.2 - PROTOCOLO:

» Depois de conferida toda a documentacdo necesstava, ser realizado o

protocolo de entrada, no préprio requerimento, argdi a utilizacdo de

carimbo, no lado superior direito do documento. e§jistro deve conter o

namero do protocolo;

solicitagcao/requerimento

a data e a assinatura de quecebeu a

* Em caso de requerimento que incida na instauragfoatesso administrativo,

€ aconselhavel que o protocolo ja indique o narderprocesso instaurado.

MODELO DE PROTOCOLO PADRAO

SN S

T A

 ——

NUMERO DO PROTOCOLO:
DATA:
ASSINATURA:
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1.3 ENTEGRA DA VIA DO REQUERENTE

Realizado o protocolo, devera ser entregue ume @mprequerente, informando-

Ihe sobre o procedimento que sera adotado.

N&o esquecer do cadastramento dos dados no SIS@amas
registros internos vigentes no regional.
2 PROCESSOS ESPECIFICOS NO AMBITO DO CONTER/ CRTRs
2.1 INSCRICAO PROFISSIONAL

A inscricdo profissional € concedida aos técnitcesndlogos e auxiliares em
Radiologia que tenham concluido o curso de formagébssional em instituicdo de ensino
gue esteja em consonancia com as determinacoesi age IDiretrizes e Bases da Educacéo
Nacional (LDB), com as determinacdes da Lei n°Z.@9e com as demais disposi¢des legais
aplicaveis.

Ao receber um Técnico, Tecndlogo ou Auxiliar em iRldjia para inscricdo, o
Conselho Regional devera questionar se o requgéeptssui o diploma.

» Em caso positivo, deve ser seguido 0s procedimep@s inscricdo
definitiva.

» Quando néo, o procedimento adotado seidstgicdo provisoria.

» A inscri¢cdo provisoria ndo € aplicavel ao auxiliaem Radiologia, devido a

reduzida carga horaria do curso. Aplica-se apenasoal écnico e ao Tecnélogo

E recomendavel que o Conselho Regional dispongbéin seu sitio eletrénico os
requerimentos e a relacdo de documentos necesgaras inscricdo. Quando nao possuir

site, que possibilite 0 encaminhamento por e-naad pacilitar o acesso aos profissionais.
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2.1.1 DOCUMENTOS PARA INSCRICAO PROVISORIA

Os documentos para a inscricdo provisoria encordamo artigo 2°, inciso |, da
Resolucdo CONTER n° 16, de 23 de outubro de 2(Halefes:

a) Declaracao de concluséo do curso ou certificadstérito escolar emitida por
instituicdo de ensino (originais), assinadas peil@tbr da Instituicdo em conjunto com o
Secretéario da Escola;

b) Comprovante de concluséo de estagio, relatérimassipelo preceptor, termo
de convénio entre as instituicdes, cedente e centednos termos da Lei 11.788/2008, em
cOpia autenticada;

c) Comprovante de escolaridade: conclusdo, no minieoensino médio —
Observada a impossibilidade de concomitancia, eoads da Lei n° 7.394/85 — em copia
autenticada;

d) Cédula de identidade, em cépia autenticada;

e) Cadastro de pessoa fisica — CPF, em coOpia autéatica

f) Certificado de Reservista, em copia autenticada;

g) Comprovante de endereco residencial atualizado;

h) Titulo eleitoral, em copia autenticada;

i) 2 (duas) fotos 3x4, recentes e coloridas;

j) Copia da CTPS (paginas: foto- qualificacdo civicentrato de trabalho e
alteracdes), em copias autenticadas.

k) Certiddo de nascimento ou casamento, em cOpiatenaiea;

[) Comprovante de recolhimento da taxa de solicitalgdimscricao
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2.1.2DOCUMENTOS PARA INSCRICAO DEFINITIVA:

A - TECNICO E TECNOLOGO EM RADIOLOGIA:

a) Diploma

b) Histérico do curso;

¢) Reconhecimento ou autorizacdo do curso expedidoNJEIC (caso ndo esteja
especificado no diploma ou no histérico do ciyrso

d) Comprovante de concluséo de estagio, relatorimassipelo preceptor, termo
de convénio entre as instituicbes cedente e contedes termos da Lei 11.788/2008;

e) Comprovante de escolaridade: conclusado de, no majraransino médio;

f) Cédula de identidade, em copia autenticada,

g) Cadastro de pessoa fisica — CPF, em cOpia autéatica

h) Certificado de reservista, em coOpia autenticada;

i) Comprovante de endereco atualizado;

J) Titulo de eleitor, em copia autenticada;

k) 3(trés) fotos 3x4, coloridas e recentes;

[) Copia da CTPS (paginas da foto — qualificacéo eivilontrato de trabalho e
alteracOes, em coOpia autenticada;

m)Certiddo de nascimento ou casamento em coOpia aatéat

n) Comprovante de recolhimento de taca de inscricao.

B - AUXILIAR EM RADIOLOGIA (prevista na Resolucdo C ONTER n° 04 de
2005):

a) Diploma/Certificado de concluséo de curso;
b) Histérico escolar, comprovando o 22 grau;
c) Copia de identidade e CPF,;

d) 2 (duas) fotos 3x4, colorida e recente;

e) Comprovante de endereco residencial

f) Comprovante de pagamento de taxa de inscricdo
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C- TECNICO OU TECNOLOGO COM FORMACAO ESTRANGEIRA
(Resolucdo CONTER n° 06, de 15 de outubro de 2002)

a) Se o profissional possuir visto permanente, tezgpkdno direito de se registrar
junto ao Conselho. Para isso, deve ser solicitadasana documentacao exigida

aos profissionais nativos brasileiros, contantoajresente:

 Diploma de instituicdo de ensino superior ou esd@enica estrangeira
revalidado por instituicdo credenciada pelo Sistema Educationdicada a

compatibilidade com o curso ministrado no Brasil.

« Cobpia do CERTIFICADO DE PROFICIENCIA EM LINGUA
PORTUGUESA PARA ESTRANGEIRO (CELPE-BRAS), expedigmr

instituicdo oficial de ensino — o documento serdgdo ao processo;

* O profissional convisto temporario, em regra, ndo pode se registrar, salvo
quando vier ao Brasil na condi¢do de técnico, porperiodo superior a 180
dias, sob regime de contrato ou a servico do govBrasileiro. Quando entéo,
devera ele se inscrever no Conselho profissional periodo que perdurar a
atividade ou pela vigéncia do visto. O profissiormdra isso, devera juntar

cOpia do contrato de trabalho ou documento que cwrB Servigo.

» Se o profissional apresentar acordo internacianalatio entre o governo do
Brasil e o governo do Pais de formacéo, verificdear do acordo, suas especificidades e
condigbes para serem cumpridas, caso existam. cOndnto que ateste a existéncia do

referido acordo internacional deve ser juntadoaanss.
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2.1.3 MONTAGEM DO PROCESSO DE INSCRICAO

A - ABERTURA DO PROCESSO: Em padrédo, a CAPA do processo deve ser a
pasta de cor BEGE. Nela deve conter a identificalghdocumento, com o nimero
do processo, a data de instauracdo do processame do interessado e o0 assunto,
conforme o modelo que segue:

MODELO DE PASTA PADRAO E IDENTIFICACAO

i PROCESSO ADMINISTRATIVO N° ......
: —> DATA DE ABERTURA:

renaiosnlt oot e INTERESSADO:
ASSUNTO:

() INSCRIGAO () INSCRIGAO SECUNDARIA () TRANSFERENCIA

ICITAGAO DI

( )BAIXA () CANCELAMENTO

NowE [PROGESSO W)

BELIBERACAS [ BATA
DEFERIDO () INDEFERIDO ( )

IDENTIDADE N° T CRTR W

B — INSTRUCAO - Ap0s a abertura do processo de inscricdo, ele desera
instruido com:
1. Requerimento de inscri¢ao;
. Termo de inscri¢ao;
. Documentos constantes no item 2.1.1 ou 2.1.2, endigp do caso;
. Folha de despacho;

. Parecer do Conselheiro Relator;

D 01~ WN

. Ata de Reunido de Diretoria Executiva deliberatighre a inscri¢ao.

...em caso de deferimento:
7. Oficio de comunicacao ao interessabreferendunda Plenéria, informando
sobre a necessidade de retirada da carteira pooiid® 0 AR;
8. Termo de retirada constando as responsabilidadpsofissional,
9. Ata da reuniao plenaria referendando a inscricao.
... em caso de indeferimento:
7. Ata de Reunido Plenéria;
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8. Oficio comunicando a decisdo do Regional eipiisando recurso;
9. Recurso administrativo (se apresentado) oudéertde arquivamento (quando
nao houver recurso);

10. Encaminhamento do Recurso ao CONTER;

... aguardar a deliberacdo do conter

11. Copia do resultado do Recurso administrativo;
12. Termo de retirada (se deferido o recurso);
13. Certidao de arquivamento.

Caso o profissional tenha solicitado inicialmentesaricdo provisoria

e apods venha solicitar a inscricdo definitiva, m@necessidade de
instauracdo de novo processo. Apenas deve-se jantarautos do
primeiro processo 0s demais documentos necess&®3EN CoOMo

todos os requerimentos realizados pelos profissona

C - NUMERAGAO: EM CONCOMITANCIA COM ETAPA ANTERIOR , TODAS
AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, INICIANDO PELA FL. 02, CONFORME MO DELO A
SEGUIR:

PRGNS !,_._.. —-— — PROC.ADM. N°
omsnem FOLHA

--_-._._."T:.‘-. - = RUBRICA
oty e D o Sl areey

e —

e

- - - -
e “

R

- - e

e

— o rTrer—
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2.1.4 RESUMO:

ETC...

) Ata de Reuniado de Diretoria

2 Parecer do Conselheiro Relator

®

Folha de despacho

CONSELHO REGIONAL DE TEC!

e Termo de inscrigéo

|CAPA

£} Documentagéo constante na Res. CONRR° 16/2014

) Requerimento de inscrigéo - INICIA NA FL 2

2.1.5 DOCUMENTACAO PADRAO DOS PROCESSOS DE INSCRICAO:

1.CAPA

COS EM RADIOLOGIA REGIAO

2.REQUERIMENTO DE INSCRICAO

REQUERIMENTO DE INSCRICAO

CCONSELHO REGIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA_* REGIAO
Servigo Piblico Federal

SERVICO PUBLICO FEDERAL Timo. Diretor Presidente do Conselho Regional de Técnicos em Radiologia___*Regido.
EU, tendo
pleno conhecimento das wﬁmmﬁsml‘n 7.394/85, Lei n.° 10.508/02 ¢ Decreto 92.790/86 que regulamentou a,
SOLICITAGAO DE INSCRIGAO PROFISSIONAL Pl do Técako ca' Radklogia, yeaho REUERER. mlaa INSCRICAO no Consclho Regional de Técnicos em
Radiologia da _* Regio, como:
() TECNOLOGO EM RADIOLOGIA ( ) TECNICO EM RADIOLOGIA ( ) AUXILIAR DE RADIOLOGIA
CATEGORIA — .
( ) TECNOLOGO ( ) TECNICO ( )AUXILIAR
DATA DE NASCIMENTO: I ESTADO CIVIL:
MoTIVO NATURALIDADE: UF:.

() INSCRIGAO ( )INSCRIGAO SECUNDARIA ( ) TRANSFERENCIA E-MAIL:

( ) BAIXA () CANCELAMENTO ENDERECO:
CEP: CIDADE: UF:___

( NOME PROCESSO N°| ra( x X

[ ESPECIALIDADE :
DIPLOMADO PELO(A):.
REG.N*: LIVRO: DATA :

( DELIBERAGAO DATA | CIDADE:

[DEFERIDO () INDEFERIDO( ) | / GRAU DE INSTRUCAO:
CART.IDENT N*: DATA EXP:
CIC/CPF:. CART. PROF.N*: Serie:
Obe: Eston cente S—— sl

( IDENTIDADE N° CRTR N° ] formalmente notificade (a) do Gemcrcgoiv b CRIR,, |

Local de
ASSINATURA DO REQUERENTE

— o raTrer—
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Servico Publico Federal

TERMO DE INSCRICAO

CONSELHO REGIONAL DE TECNiCOS EM RADIOLOGIA__* REGIAO
Servigo Pablico Federal

TERMO DE INSCRICAO
Eu, , portador (a) da cédula de

(RG) n°® e do CPF n°
Através deste, fico ciente das responsabilidades, abaixo descritas, cabiveis a mim, no

ato de minha inscrigio, junto a este conselho:

e Efetuar a inscrigio junto a este conselho ndo autoriza exercer as fungdes de
Radiologia. Tais fungdes poderdo ser exercidas somente apos o comunicado do
deferi e retirada da credenci

e O processo de Inscricio somente sera analisado apos apresentada toda a
documentagio exigida,

e O prazo para andlise é de 45 (quarenta e cinco) dias;

e Oiinscrito sera i do, via oficio, do da analise do processo;
e E de inteira responsabilidade do inscrito buscar informagdes, sobre seu processo
, ap0s 45 (quarenta e cinco) dias da de toda d

e A partir do deferimento de seu pedido sera gerada a anuidade, sendo este
requisito para retirada da credencial;

® A niio retirada da credencial ¢ niio atuagiio na drea de Radiologia, nio
isenta o pagamento da anuidade,

® A isenglo da anuidade dar-se 4 , somente : apos o pedido de Afastamento por
escrito e assinado, quitagio das anuidades anteriores a data do pedido e
devolugiio da credencial, quando retirada;

e Manter enderego ¢ telefone sempre atualizados junto ao conselho, sendo que o
mesmo ndo se responsabiliza pela ndo entrega das correspondéncias;

* Lemb que o ndo das idades ¢ passivel de execugiio fiscal,

inscrigdio em Divida Ativa e demais penalidades cabiveis.

DESPACHOS

CONSELHO REGIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA__* REGIAO
Servigo Publico Federal

DESPACHOS
REQUERENTE:
PROC N°:
Recebi ¢ conferi os i e cos inho ao Dirctor
io para as devidas providénci
Cidade /UF, / / .
Funcionério/CRTR
I DESPACHO DO DIRETOR SECRETARIO
Senhor (a) Presi i os i adotados até entdo, ressalto que
e s 2 ; T e e L
na Resolugio CONTER 16 dc 23 de outubro de 2014, foi instaurado o presente processo

administrativo, que segue para providencias cabiveis.
Cidade /UF, / / .
Diretor Secretrio
Il-  DESPACHO DO DIRETOR TESOUREIRO
Senhor (a) Presidente, informo que a requerente recolheu a taxa de inscrigdo a tesouraria.
Cidade/UF —/—/
Diretor Tesourciro

- DESPACHO DO (A) DIRETOR (A) PRESIDENTE

Sendo assim, assino e me responsabilizo em cumprir todas as exigéncias apontadas . Diante da instauracdio do presente Processo Administrativo, visando o i do
nesse termo. feito, NOMEIO ° Senhor(a)
como Cx i
Cidade. de de Relator (a) ¢ encaminho-lhe o presente processo para a devida analise ¢ parecer conclusivo nos termos
» da Lei 7.394/85, do Decreto regulamentar n° 92.790/86 ¢ Resolugdes CONTER baixadas para fins de
registro nos CRTRs.
Cidade/UF —/-—/
ASSINATURA

Diretor Presidente

2.2 INSCRICAO SECUNDARIA

A inscricdo secundéria é concedida para o exerdiiatividade profissional em

mais de uma jurisdicdo, quando o exercicio excegeazo de 90 dias.

« E livre a atividade profissional exercida por adédgas em outra jurisdicéo;
* Atividade profissional que se desenvolvam em prsageerior a 30 dias e nao
exceda 90 dias por ano, apos requerimento SimMpIERTR da jurisdicdo deve

emitir uma Certidao de autorizacéo pelo prazo aloaiho.

O processo de inscricdo secundéria se opera norgla jurisdicdo onde sera

exercida a atividade profissional.

— o rTrer—

SRTVN/702, Bl. P, Salas 2.060/2.062 — Ed. Brasilia Réadio Center — Brasilia/DF — CEP 70719-900 — Telefa x (0XX 61) 3326 9374/3051-6500
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2.2.1DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA INSCRICAO SECUNDARIA

Os documentos para inscricdo secundaria se encontiartigo 2° da Resolugéo
CONTER n° 12, de 15 detesmbro de 2006. Séo eles:

a) Requerimento de inscrigdo secundaria,

b) Copia da carteira de identidade profissional;

c) Copia do comprovante de residéncia atualizado;
d) 3 (trés) fotos 3x4 recentes e coloridas;

e) Comprovante de recolhimento de taxa de solicitagiimscricdo Secundaria.

v' Apresentada a documentacao, deve-se realizar osdineentos iniciais — tépico
1 do presente manual: a conferéncia, o protocalem®rega da via do requerente.
» Em regra, o regional s6 deve protocolar o pedide ggofissional apresentar

integralmente a documentacéo necessaria.

N&o esquecer do cadastramento dos dados no SIS@Amas
registros internos vigentes no regional.
2.2.2 MONTAGEM DO PROCESSO DE INSCRICAO SECUNDARIA

A - ABERTURA DO PROCESSO: Em padrédo, a CAPA do processo deve ser a
pasta de cor BEGE. Nela deve conter a identificalghdocumento, com o niumero
do processo, a data de instauracdo do processame do interessado e o0 assunto,

conforme se verifica no item 2.1.3 “A”.

SRTVN/702, Bl. P, Salas 2.060/2.062 — Ed. Brasilia Réadio Center — Brasilia/DF — CEP 70719-900 — Telefa x (0XX 61) 3326 9374/3051-6500
e-mail: conter@conter.gov.br home page: www.conter.gov.br
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B — INSTRUCAO — Ap0s a abertura do processo de inscricdo, esteralesesa

instruido com:

1. Requerimento de inscri¢do secundaria,;

2. Documentacédo apresentada pelo requerente (itef);2.2.

3. Oficio encaminhado ao CRTR de origem informando sdécitacdo de
inscricdo secundaria e solicitando a copia do msaxee inscricdo

. Juntar o AR

. Oficio do regional de origem com as informacfegsatias

. Termo de juntada

. Copia do processo de inscri¢do

. Despacho encaminhando o processo ao relator

© 00 N O o1 M

. Parecer do conselheiro relator
10. Ata de reuniao de diretoria executiva deliberaidaeferedunda plenaria;

... se deferida a inscricao secundaria:

11. Oficio de comunicacgéo ao interessadbreferendunda Plenaria
12.Termo de responsabilidade

13. Ata de Reuni&o Plenaria

14.Certidao de arquivamento

... em caso de indeferimento:

11. Ata de Reunido Plenaria

12. Oficio comunicando a decisao do Regional eipitisando recurso

13. recurso administrativo protocolado (se apresknt ou certiddo de
arquivamento sem recurso.

14. Encaminhamento do Recurso ao CONTER

... aguardar a deliberacdo do CONTER

15. copia do resultado do Recurso administrativo
16. termo de retirada (se deferido o recurso)
17. certiddo de arquivamento.

SRTVN/702, Bl. P, Salas 2.060/2.062 — Ed. Brasilia Réadio Center — Brasilia/DF — CEP 70719-900 — Telefa x (0XX 61) 3326 9374/3051-6500
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C - NUMERACAO: EM CONCOMITANCIA COM ETAPA ANTERIOR , TODAS
AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, INICIANDO PELA FL. 02, CONFORME MO DELO A

SEGUIR:
PROC.ADM. N°
! o > | FOLHA
R R YT A
-

;‘"..'.‘,'-‘.':2- e M o e & --:;— N —T

oo

e o S S0 et o S B (Y e

A e

— o rTrer—
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2.3 TRANSFERENCIA DO REGISTRO PROFISSIONAL
2.3.1DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA TRANSFERENCIA

A relacdo de documentos para Transferéncia de fRegscontra-se no artigo 2° da
Resolucdo CONTER n° 12, de 15 de setembro de 3#abeles:

a) Requerimento de Transferéncia do Registro Profisgio
b) Copia da carteira de identidade profissional,

c) Copia do comprovante de residéncia

d) 3 (trés) fotos 3x4 recentes e coloridas

e) Comprovante de recolhimento de taxa de solicitaigéimscricdo Secundario.

v Apresentada a documentacao, deve-se realizar osdineentos iniciais (topico
1).
» Em regra, o regional s6 deve protocolar o pedid@ ggofissional apresentar

integralmente a documentacéo necessaria.

> EMITR A CERTIDAO DE AUTORIZAGAO DE EXERCICIO
PROFISSIONAL ATE A DELIBERAGAO DO PLENARIO DO REGIRAL.

N&o esquecer do cadastramento dos dados no SISGigmais
registros internos vigentes no regional.

2.3.2 MONTAGEM DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE
TRANSFERENCIA, SOLICITADO NO REGIONAL DA JURISDICAO
ONDE O PROFISSIONAL IRA ATUAR (DESTINO)

A - ABERTURA DO PROCESSO: Em padrédo, a CAPA do processo deve ser a
pasta de cor BEGE. Nela deve conter a identificagddocumento com o numero do
processo, a data de instauracdo do processo, odmingressado e 0 assunto (item
2.1.3“A").

SRTVN/702, Bl. P, Salas 2.060/2.062 — Ed. Brasilia Réadio Center — Brasilia/DF — CEP 70719-900 — Telefa x (0XX 61) 3326 9374/3051-6500
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B — INSTRUCAO - Ap0s a abertura do processo de inscri¢do, esteralees

instruido com:

1. Requerimento de Transferéncia de Registro;

2. Documentacéo prevista no item 2.3.1 deste manual;

3. Cépia da certiddo de autorizacdo para exercicifissional até deliberacao
pelo Plenario;

4. Oficio encaminhado ao CRTR informando da solicitaga Transferéncia do
Registro Profissional e solicitando copia do preoesriginal de inscricdo, com informacdes
da situacdo do profissional (o Regional de origesmedficar com cépia autenticada do
processo);
Juntar 0 AR,;
Termo de juntada das informacdes do regional;
Oficio do regional de origem com as informacoeksatias;
Processo Original de inscrigéo;

© © N o v

Informacgdes sobre situacdo financeira;
10. Despacho de regular instrucdo e encaminhamentagatar;
11. Parecer do conselheiro relator,;
12. Ata de reunido de diretoria executiva,
...Se a reunido de diretoria for pelo deferimenta ttansferéncia:
13. Oficio comunicando ao interessado da deciséo eedassidade de se trazer a
credencial do regional de origem, para recolhimetdono requisito para retirada
da nova credencial,
14. Termo de responsabilidade assinado pelo profisksi@ndata da retirada.
15. Na data aprazadeaso o profissional ndo devolva a credencialgvera juntar
declaracdo comprovando o motivo.
16. Se o profissional devolver:
v' Termo de juntada da credencial original
v Oficio informando a devolucdo ao regional de origeam cOpia da
credencial devolvida;

17. Ata de Reunido Plenaria homologatoria

SRTVN/702, Bl. P, Salas 2.060/2.062 — Ed. Brasilia Réadio Center — Brasilia/DF — CEP 70719-900 — Telefa x (0XX 61) 3326 9374/3051-6500
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18. Certidao de arquivamento
...Se a reunido de diretoria for pelo indeferimenta transferéncia e houver
recurso:
19. Ata de Reunido Plenéria
20. Oficio comunicando a decisédo do Regional e podsibdo recurso;
21. AR devidamente recebido.
22. Termo de juntada de recurso se apreseradmertiddo de arquivamento, sem
recurso.
23. Recurso administrativo protocolado
24. Oficio de encaminhamento do Recurso ao CONTER
.. aguardar a deliberacdo do CONTER
25. Termo de juntada da deliberacdo do CONTER

26. Copia do resultado do Recurso administrativo

v Se procedente o recurso: segue o procedimento 2.8€la reunido de
diretoria for pelo deferimento da transferéncia.
v/ Se improcedente 0 recurso:

1. Informar ao profissional mediante oficio;
2. Adotar as demais medidas pertinentes e especificago ao fato;

3. Termo de arquivamento.

C- NUMERACAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERIO R, TODAS
AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE INICIANDO PELA FL. 02, CONFORME MOD ELO A
SEGUIR:

PROC.ADM. N°
® == > |FOLHA
SeEEmeae RUBRICA

SRTVN/702, Bl. P, Salas 2.060/2.062 — Ed. Brasilia Réadio Center — Brasilia/DF — CEP 70719-900 — Telefa x (0XX 61) 3326 9374/3051-6500
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« OBSERVACAO: finalizado o processo de transferéncia, e infoormgrofissional, no Regional
de origem, sua inscricao devera constar como INOFINRASNFERIDO, no SISCAF.

2.3.3 TRAMITACAO DE REQUERIMENTO DE TRANSFERENCIA
QUANDO SOLICITADA NO REGIONAL ONDE O PROFISSIONAL J A
POSSUIA INSCRICAO (ORIGEM)

Caso o profissional tenha solicitado a transfegénoiregional de origem, ndo ha
necessidade de instauracdo de novo processo, &riregato tramitard no proprio processo.

v' Deve-se realizar os procedimentos iniciais (tépicol

» Em regra, o regional s6 deve protocolar o pedidam geofissional apresentar
integralmente a documentacao necesséria
» Apos realizar o termo de juntada do requerimerda documentacao para analise,

instruir o processo da seguinte maneira:

Nao esquecer do cadastramento dos dados no SISClamas
registros internos vigentes no regional.
A — INSTRUCAO - Deve-se instruir o processo de inscricido com osliisesp
documentos:

1. Termo de juntada

2. Requerimento de Transferéncia de Registro;

3. Documentacéo prevista no item 2.3.1 deste manual.

4. Cépia da certiddo de autorizacdo para exercicifisgronal até deliberacdo
pelo Plenario.

5. Informagdes sobre situagao financeira

6. Despacho de regular instrucdo e encaminhamentaglatar

7. Parecer do conselheiro relator

8. Ata de reuniao de diretoria executiva

SRTVN/702, Bl. P, Salas 2.060/2.062 — Ed. Brasilia Réadio Center — Brasilia/DF — CEP 70719-900 — Telefa x (0XX 61) 3326 9374/3051-6500
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...Se a reunido de diretoria for pelo deferimenta ttansferéncia:

9. Oficio encaminhado ao CRTR de destino solicitand®rocesso Original da
Transferéncia, deferido em reunido de diretoriaR@gional de origem deve ficar com uma
copia do Processo)

10. Juntar o AR recebido e possivel resposta do relgiona

A PARTIR DE ENTAO, O REGIONAL DE DESTINO SEGUE O PR OCEDIMENTO

2.3.1- Se areunido de diretoria for pelo deferimento dé&ransferéncia:

1. Ata de Reunido Plenaria homologatoéria;
2. Oficio encaminhado ao CRTR de destino com coOpiaAtia de Reunido
Plenaria homologatoéria;
3. Certidao de arquivamento.
... Se a reunido de diretoria for pelo indeferimenta transferéncia e houver
recurso:
4. Ata de Reunido Plenaria;
5. Oficio comunicando a decisdo do Regional e possibdo recurso;
6. Oficio ao Regional informando do pedido de trarésfera realizado e do
indeferimento;
7. Juntar AR do Oficio ao profissional;
8. Demais procedimentos internos de regularizagdoTermo de juntada de
recurso se apresentado;
9. Recurso administrativo protocolado — se apresentado
10. Oficio de encaminhamento do Recurso ao CONTER.
... aguardar a deliberacdo do CONTER
11. Termo de juntada da deliberacdo do CONTER,;

12. Copia do resultado do Recurso administrativo.

v Se procedente o recurso, seguir os mesmos os pimegdos do tépico 2.3.1

SRTVN/702, Bl. P, Salas 2.060/2.062 — Ed. Brasilia Réadio Center — Brasilia/DF — CEP 70719-900 — Telefa x (0XX 61) 3326 9374/3051-6500
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v Se improcedente recurso:

1. Informar ao profissional mediante oficio;

2. Adotar as demais medidas pertinentes e espectficaso ao fato;

3. Termo de arquivamento.

B - NUMERACAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERI
TODAS AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, INICIANDO PELA FL. 02, CONFORME MO DELO A

SEGUIR:

PROC.ADM. N°
FOLHA
RUBRICA

=EZEy VT eE=nr
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2.4 CANCELAMENTO DE INSCRICAO PESSOA FiSICA
(TRAMITA DENTRO DO PROCESSO DE INSCRICAO)

2.4.1DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O CANCELAMENTO:

Os documentos para cancelamento de Registro eaoest na Resolucéo
CONTER n° 14, de 22 de outubro de 2009. S&o eles:

- Requerimento para o cancelamento de registro;

- Devolucao da identidade profissional;

- No caso de aposentadoria, apresentar o compmvdet concessdao de
aposentadoria

v Realizar os procedimentos iniciais (tépico 1);

» Em regra, o regional s6 deve protocolar o pedid@ ggofissional apresentar

integralmente a documentacéo necessaria.

Nao esquecer do cadastramento dos dados no SISClamas
registros internos vigentes no regional.

OBSERVACOES:

* Na hipotese de o profissional encontrar-se comagealpendéncia financeira no ato
do requerimento, deve ser realizada uma tentatvaodciliacdo. Caso haja acordo com o
profissional, deve-se emitir o termo quitacdo oic@lamento de divida, conforme o caso, que
integrara o processo.

* Nao havendo conciliagdo, o profissional deveranasso termo de confissdo de
divida. Caso se negue a assina-lo, devera taséateegistrado no mesmo termo, acostando-se
assinatura de duas testemunhas, que também fat@alpgrocesso.

» Permanecendo o débito, mesmo com a assinatueardo te confissdo de divida ou
diante de sua negativa, apos o termino do procesgarmo pedido de cancelamento, devera
ser reiterado no Oficio de comunicacdo de deferiongne o profissional se encontra com

SRTVN/702, Bl. P, Salas 2.060/2.062 — Ed. Brasilia Réadio Center — Brasilia/DF — CEP 70719-900 — Telefa x (0XX 61) 3326 9374/3051-6500
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debito com o regional e que o0 ndo pagamento easejarinscricdo na Divida Ativa, com
posterior cobranca judicial.

* Se o0 requerimento for protocolizado até a dataetwimento da anuidade do ano
em curso, esta ndo sera cobrada. Apds essa dadacasrado a proporcionalidade da

anuidade.

2.4.2 TRAMITACAO DO REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
REGISTRO NOS AUTOS DO PROCESSO DE INSCRICAO

A - INSTRUCAO:
. Termo de juntada do requerimento;

. Requerimento para o cancelamento de registro, dengdte protocolado;

. Em caso de aposentadorico comprovante de concesséao de aposentadoria

1
2
3. Identidade profissional devolvida;
4
5

. Se_houver_pendénciatermo Administrativo de Conciliacdo de Divida ou

Termo de Confissdo de divida;

6. Se ndo houver pendéncianformar isso no processo;

7. Despacho de regular instrugdo e tramitacao;

8. Despacho nomeando e encaminhando o processo &w;rela

9. Parecer do conselheiro relator, com encaminhamem@i@ Reunido de
Diretoria;

8. Ata de reunido de diretoria executadireferendundo Plenério, se for o caso;
9. Oficio comunicando da deciséo ao requerente;

10. Ata de reuniao plenaria para homologacao daettatao;

11. Oficio de comunicacao ao profissional, se édeicdo ndo tiver ocorridad
referendum;

12. Juntar 0 AR,;

13. Termo de arquivamento.
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B - NUMERACAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERI OR, TODAS
AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS SEQUENCALMENTE,
INICIANDO PELA FL. 02, CONFORME MODELO A SEGUIR:

PROC.ADM. N°
FOLHA
RUBRICA

— o rTrer—
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2.5 REATIVACAO DO REGISTRO DE PESSOA FiSICA
(TRAMITA NOS AUTOS DO PROCESSO DE INSCRICAO)

2.5.1 DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REATIVACAO

Os documentos para Reativagédo de Registro encosgam Art. 5 da Resolucao
CONTER n° 14, de 22 de outubro de 2009. Sao eles:

- Requerimento para a reativacao de registro;
- Comprovacéo de Endereco;

- Comprovante de recolhimento da taxa de solicitaca

v" Realizar os procedimentos iniciais (t6pico 1);
» Em regra, o Regional s6 deve protocolar o pedido geofissional apresentar

integralmente a documentacéo necessaria.

Nao esquecer do cadastramento dos dados no SISClamas
registros internos vigentes no regional.
2.5.2 INSTRUCAO DE REQUERIMENTO DE REATIVACAO DE
REGISTRO NOS AUTOS DO PROCESSO DE INSCRICAO

A - INSTRUCAO:

1. Termo de desarquivamento — SE FOR O CASO;

2. Termo de juntada de requerimento de reativacéo;

3. Documentos previstos no item 2.5.1;

4. Despacho de regular instrucédo e tramitacao;

5. Despacho nomeando e encaminhando o processa#w;rel

6. Parecer do conselheiro relator, com encaminham@at@ Reunido de
Diretoria;

7. Ata de reuniao de diretoria executiva.

SRTVN/702, Bl. P, Salas 2.060/2.062 — Ed. Brasilia Réadio Center — Brasilia/DF — CEP 70719-900 — Telefa x (0XX 61) 3326 9374/3051-6500
e-mail: conter@conter.gov.br home page: www.conter.gov.br

27



CONSELHO NACIONAL DE ECNICOS EM RADIOLOGIA
Servico Publico Federal

... Se a reunido de diretoria for pelo deferimertda reativacao:

8. Oficio comunicando a decisédo ao requerente, gquaggproceda ao pagamento

da anuidade proporcional e a retire a credencial;

9. Juntar AR,;

10. Termo de retirada e responsabilidade;

11. Certidao de arquivamento.

...Se a reunido de diretoria for pelo indeferimenda reativacao:

12. Ata de reunido plenaria;

13. Oficio comunicando a decisao do Regional eilpitisando recurso;

14. Juntar AR do Oficio ao profissional;

15. Termo de juntada de recurso - se apresentado tidamede arquivamento
Sem recurso;

16. Recurso administrativo protocolado — se apresentado

17. Oficio de encaminhamento do Recurso ao CONTER;

18. Juntar AR.

... aguardar a deliberacdo do CONTER

19. Termo de juntada da deliberacdo do CONTER;

20. Copia do resultado do Recurso administrativo.

v’ Se procedente o recurso, seguir o procedimentoteimi2.3.1.
v/ Se improcedente 0 recurso:
21. Informar ao profissional mediante oficio;
22. Adotar as demais medidas pertinentes e especificago ao fato;

23. Termo de arquivamento.

B - NUMERACAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERI OR, TODAS
AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, INICIANDO PELA FL. 02, CONFORME MO DELO:

-8 &=  FRoCADM NG
. N FOLHA
ferem : RUBRICA
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2.6 RECONHECIMENTO E REGISTRO DE ESPECIALIDADE OU
ALTERACAO DA CATEGORIA PROFISSIONAL
(TRAMITA NOS AUTOS DO PROCESSO DE INSCRICAO)

Nos termos da Resolugdo CONTER n° 13, de 22 debautde 2009, o
reconhecimento das especialidades elencadas ni°ata Lei n°® 7.394/85 é concedido ao
profissional que, atendendo os pré-requisitos ndaimde escolaridade, conteddo e carga
horaria, possua o registro do titulo certificador postituicio de Ensino legalmente
credenciada pelo 6rgdo estadual de educacéo. Eségiceapresentar certificado/diploma de
curso de especializacdo autorizado pelo 6rgéo cemigedo sistema de ensino e inserido no

Cadastro Nacional de Cursos de Educacéo Profigsieridivel técnico.

2.6.1 DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA RECONHECIMENTO E
REGISTRO DE ESPECIALIZACAO

a) Requerimento especifico;

b) Diploma/ Certificado;

c) Copia do credenciamento da instituicdo de ensinodrgéo educacional
estadual;

d) Cépia da portaria de autorizacdo do curso de edEegjdo pelo 6rgao
competente do sistema de ensino;

e) Documento comprovando a presenca do curso de ebpacéo no Cadastro
Nacional de Cursos de Educacéao Profissional del Naeico;

f) Codpia do boleto de taxa pago
v’ Realizar os procedimentos iniciais (tépico 1);

» Em regra, o regional s6 deve protocolar o pedido gmfissional apresentar toda

a documentacdo necessaria.
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N&o esquecer do cadastramento dos dados no SISCamais
registros internos vigentes no regional.
2.6.2INSTRUQAO PARA REQUERIMENTO DE RECONHECIMENTO E

REGISTRO DE ESPECIALIDADE NOS AUTOS DO PROCESSO DE
INSCRICAO

A - INSTRUCAO:

1. Termo de desarquivamento — se for o caso;

2. Termo de juntada do requerimento;

3. Documentos previstos no item 2.6.1;

4. Despacho de regular instrugéo e tramitagéo;

5. Despacho nomeando e encaminhando o processa#w;rel

6. Parecer do conselheiro relator, com encaminham@ai@ Reunido de
Diretoria;

7. Ata de reuni&o de diretoria executiva.
.. Se a reuniao de diretoria for pelo deferimerdo reconhecimento:

8. Oficio comunicando da decisédo ao requerente pegtirada da nova carteira

profissional,
9. Juntar AR;
10. Termo de retirada informando a devolugdo da ardagteira e retratando as
responsabilidades do profissional;

11. Certidao de arquivamento;

* Nao esquecer de inserir/ alterar a especialidadstema informatizado.
.. Se a reuniao de diretoria for pelo indeferimenda reativacao:

12. Ata de reunido plenaria;

13. Oficio comunicando a decisao do Regional e podsibdo recurso;

14. Juntar AR do Oficio ao profissional;

15. Termo de juntada de recurso — se apresentado tdacede arquivamento,

guando n&o houver recurso;
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16. Recurso administrativo protocolado — se apresentado
17. Oficio de encaminhamento de copia do processo er&eao CONTER;
18. Juntar AR.
...aguardar a deliberacdo do CONTER
19. Termo de juntada da deliberacdo do CONTER;

20. Copia do resultado do Recurso administrativo.

v/ Se procedente 0 recurso, seguir o procedimentol23se a reunido de
diretoria for pelo deferimento da transferéncia.

v Se improcedente recurso:

21. Informar ao profissional mediante oficio

22. Termo de arquivamento.

B - NUMERACAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERI OR,
TODAS AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, CONFORME MODELO A SEGUIR:

PROC.ADM. N°
______!____U__ = > | FOLHA
o ccte RUBRICA
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2.7 REQUERIMENTO DE SEGUNDA VIA DA CARTEIRA PROFISSIONA L
(TRAMITA NOS AUTOS DO PROCESSO DE INERICAO)

Trata-se de simples requerimento de segunda Wartira profissional, em caso

de perda ou roubo, instruido nos préprios autgsrdoesso de inscri¢ao.

271 DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA SOLICITACAO DE
SEGUNDA VIA

a) REQUERIMENTO ESPECIFICO PADRAO (Conforme modelo item
2.8.4);

b) Uma foto 3x4 colorida recente;

c) Copia do Boletim de Ocorréncia policial, no casoedé&avio ou roubo, ou
declaracao de proprio punho informando do ocorrido;

d) Boleto de cobranca da taxa pago;

e) Assinatura do termo de responsabilidade para entragegunda via.
v" Ao receber a documentacao, deve-se realizar ogdliroentos iniciais (tépico 1);

» Em regra, o regional sé deve protocolar o pedido gefissional apresentar toda

a documentacdo necessaria

N&o esquecer do cadastramento dos dados no SISCamas
registros internos vigentes no regional.

=EZEy VT eE=nr
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2.7.2 INSTRUCAO DE REQUERIMENTO DE SEGUNDA VIA NO
PROCESSO DE INSCRICAO

A — INSTRUCAO - Deve-se juntar ao processo:

1. Termo de desarquivamento — SE FOR O CASO

2. Termo de juntada do requerimento

3. Documentos previstos no item 2.8.1 deste manual

4. Despacho de regularidade (Conforme modelo padeéonat8.4)

5. Termo de responsabilidade com assinatura do profial constando a

expedicdo da carteira profissional

B - NUMERACAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERI OR, TODAS
AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, CONFORME MODELO A SEGUIR:

PROC.ADM. N°
® &= > |FOLHA
e RUBRICA

O g e S Ly
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2.8 REQUERIMENTO DE CERTIDAO
(TRAMITA NOS AUTOS DO PROCESSO DE INSCRICAO)

Trata-se de simples requerimento instruido nosrim®@utos do processo de
inscricdo voltada a comprovacao de regularidadeespectivo Conselho, para fins eleitorais

ou outras finalidades.

2.8.1 INSTRUCAO NO PROCESSO E NUMERACAO:

* Realizado o requerimento (conforme modelo padeie)leve ser protocolado;

* Expedida a referida certiddo devidamente assinadaupn dos Diretores presentes no
Conselho, deve-se proceder a juntada do requemneedie copia da certiddo emitida, ao
processo de inscri¢ao;

* ApOs o procedimento, todas as folhas acrescentmnlggocesso deverdo ser numeradas

sequencialmente, conforme modelo a seguir:

PROC.ADM. N°
— — > |FOLHA

e RUBRICA

N&o esquecer do cadastramento dos dados no SISCamais
registros internos vigentes no regional.

——SyhaT e
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2.9 CREDENCIAMENTO DO SUPERVISOR DAS APLICACOES
TECNICAS RADIOLOGICAS - SATR

A indicacdo de um profissional para atuar como 8ugp@ das Aplicacdes
Técnicas Radiolégicas (SATR) esta prevista nolértda Lei n® 7.394/85. A presenca desse
profissional € obrigatéria a toda pessoa juridieaDdreito Publico ou Privado e entes

despersonalizados que possuam em seus quadrosnfiscilécnicos ou Tecndlogos em
radiologia.

2.9.1DOCUMENTOS NECESSARIOS

Os documentos necessarios a analise do credentcad®SATR encontra-se no
artigo 3° da Resolucdo CONTER n° 11, de 11 de nbreene 2011. S&o0 eles:

a) Requerimento especifico, conforme item 2.9.4 (askinpelo profissional e
pelo empregador com reconhecimento em cartorio);

b) Cépia da carteira do profissional indicado — auteda ou com o original para
autenticacao no Regional;

c) Comprovante de recolhimento de taxa;

d) Copia de comprovante do ato de nomeacdo a repaedentla empresa —
autenticada ou com o original para autenticacéRetmonal,

e) Copia do Comprovante de vinculo empregaticio —rdigeeda ou com o

original para autenticacdo no Regional.

v' Apresentada a documentacao, deve-se realizar aesdineentos iniciais (tépico
1);

» Em regra, o regional s6 deve protocolar o pedide ggofissional apresentar

integralmente a documentacéo necessaria.

N&o esquecer do cadastramento dos dados no SIS@amas
registros internos vigentes no regional.
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2.9.2 MONTAGEM DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DO SATR

A - ABERTURA DO PROCESSO: Em padrédo, a CAPA do processo deve ser a
pasta de cor BEGE. Nela deve conter a identificagddocumento com o numero do
processo, a data de instauracdo do processo, o donmrgeressado e 0 assunto,

conforme se verifica no item 2.1.3 “A”.

B — INSTRUCAO - Ap6s a abertura do processo de inscricdo, estedlses
instruido com:

1. Requerimento de indicacdo (conforme modelo corstamitem 2.9.4);

2. Documentacédo apresentada pelo requerente (itef);2.9.

3. Despacho de regular instrucdo e tramitacdo comadhspde nomeacado e

encaminhamento do processo ao relator;
4. Parecer do conselheiro relator;
5. Ata de reunido de diretoria executiva deliberaidaeferendunda plenaria.

b.1 — se deferido o credenciamento do Supervisor:

6. Encaminhar o certificado junto com oficio de conscagéo ao interessado
sobre a decisdad referendundla Plenaria (juntando copia e AR ao processo);

7. Ata de Reunido Plenéaria ratificando;

8. Certidao de arquivamento.

b.2 — em caso de indeferimento:

9. Ata de Reunido Plenaria ratificando ou modificandtecisdo da diretoria;
10. Oficio comunicando sobre a decisdo do Regional:
» Se ratificar o indeferimento, o oficio deve abriagn para recurso;
* Se modificar e deferir, deve-se seguir o item amtéb.1).
11. Interposto o recurso administrativo, este devepsaetocolado ou a certidéo
de arquivamento, juntada aos autos — quando naehoecurso;
12. Com recurso, deve-se juntar o oficio e o AR deerichamento do recurso
ao CONTER.
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b.3 — aguardar a deliberacéo do CONTER

13. Copia do resultado do Recurso administrativo
* INDEFERIMENTO: Comunicar ao interessado e juntaficio e 0 AR
» DEFERIMENTO: Seguir o item b.1

14. Certidao de arquivamento.

C-NUMERAGAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERIOR, TODAS
AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, INICIANDO PELA FL. 02, CONFORME MO DELO A

SEGUIR:
PROC.ADM. N°
] &= > |FOLHA
.. RUBRICA
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2.10 INSCRIGAO DE ESTAGIARIO
A inscricdo de estagiario tem a finalidade de rasdar a sociedade do exercicio
ilegal da profissdo, bem como evitar excessos aigcprde estagio. Por isso, a necessidade do
Sistema CONTER/CRTRSs ter controle dos aprendizegajastédo na prética.

2.10.1 DOCUMENTOS NECESSARIOS
Os documentos necessérios para instrugdo do poodessscricdo de estagiario
encontram-se no artigo 3° da Resolucdo CONTER €183 de outubro de 2014. S&o eles:

a) Requerimento especifico, conforme item 2.10.4;

b) Comprovante de endereco ou declaracéao de prépnizopdo estudante;

c) Contrato de parceria entre instituicdo cedenteneantente do estagio;

d) Declaracéo fornecida pela instituicdo de ensinmprovando que o estudante
se encontra matriculado e frequentando regularnmectgso. No documento,
deve constar data prevista para a conclusao do;curs

e) Declaracdo de responsabilidade assinada pelo cemieed pelo supervisor do

estagio, conforme modelo constante no item 2.10.4

v' Apresentada a documentacao, deve-se realizar esdineentos iniciais (tépico
1);
» Em regra, o regional s6 deve protocolar o pedide ggofissional apresentar

integralmente a documentacéo necessaria.

N&o esquecer do cadastramento dos dados no SISQAmas
registros internos vigentes no regional.
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2.10.2 MONTAGEM DO PROCESSO DE INSCRICAO DE ESTAGIARIO

A - ABERTURA DO PROCESSO: A Em padrao, a CAPA do processo deve ser a
pasta de cor BEGE. Nela deve conter a identificaiggdocumento com o niumero do
processo, a data de instauracdo do processo, o donmrgeressado e 0 assunto,

conforme se verifica no item 2.1.3 “A”.

B — INSTRUCAO - Apés a abertura do processo de inscricdo, esterdalesera
instruido com:
1. Requerimento de registro (conforme modelo constamieem 2.9.4);
2. Documentacédo apresentada pelo requerente (itef);2.9.
3. Despacho de regular instrucdo e tramitacdo comadhspde nomeacdo e
encaminhamento do processo ao relator;
4. Parecer do conselheiro relator;
5. Ata de reunido de diretoria executiva deliberaidaeferendunda plenaria.

b.1 — se deferida a inscricdo do estagiario:

6. Oficio de comunicacdo ao interessado sobre #&satead referendumda
Plenéria, informando, ainda, da necessidade deadatida credencial com o
respectivo AR;

7. termo de retirada, constando as responsabikddnolestagiario;

8. Ata da reunido plenéria referendando a inscyi¢éo

9. termo de arquivamento.

b.2 Em caso de indeferimento:

7. Ata de Reunido Plenaria ratificando ou modifttaa deliberacdo da Diretoria
Executiva do Regional,
8. Oficio comunicando a decisdo do Regional e podisando recurso;
» Se ratificar o indeferimento, o oficio deve abriagn para recurso;
» Se modificar, deve seguir o item b.1
9. Interposto o recurso administrativo, este deste pgotocolado ou deve ser

juntada aos autos a certiddo de arquivamento sairsme
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10.Com recurso, deve-se juntar o oficio e 0 AR de mndaamento do recurso
ao CONTER.

b.3 aquardar a deliberacdo do CONTER

11.Cépia do resultado do recurso administrativo
INDEFERIMENTO: Comunicar ao interessado e juntaficio e o AR
DEFERIMENTO: Seguir o item b.1

12.Certidao de arquivamento.

C - NUMERACAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERI OR, TODAS
AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, INICIANDO PELA FL. 02, CONFORME MO DELO A
SEGUIR:

PROC.ADM. N°
FOLHA
RUBRICA
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2.11 INSCRICAO DE PESSOA JURIDICA

A inscricdo de pessoa juridica no Sistema CONTERRSRdecorre da previsao
da Lei n° 6.839, de 30 de outubro de 1980, quétunsta obrigatoriedade do registro de
empresas, bem como a anotacao dos profissionaisnegte habilitados, delas encarregados,
junto as entidades competentes para a fiscalizdgdexercicio das diversas profissdes, em

razdo da atividade basica ou em relacao aquelaypalgprestem servigcos a terceiros.

2.11.1 DOCUMENTOS NECESSARIOS

a) Requerimento de inscricdo de Pessoa Juridica (mpdekao item 2.11.4);
b) Documento que comprove o licenciamento e reguldeidaos oOrgaos e
reparticbes publicas competentes;
c) Certiddao de Regularidade do Supervisor Técnico ebempe;
d) Comprovante de recolhimento da taxa de inscricao;
v' Apresentada a documentacao, deve-se realizar esdineentos iniciais (tépico
1);
» Em regra, o regional s6 deve protocolar o pedide ggofissional apresentar

integralmente a documentacéo necessaria.

N&o esquecer do cadastramento dos dados no SIS@amas
registros internos vigentes no regional.
2.11.2 MONTAGEM DO PROCESSO DE INSCRICAO

A - ABERTURA DO PROCESSO: Em padrédo, a CAPA do processo deve ser a
pasta de cor BEGE. Nela deve conter a identificad@dodocumento com o numero do
processo, a data de instauracédo do processo, o cmimgeressado e 0 assunto, conforme se

verifica no item 2.1.3 “A”.
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B — INSTRUCAO - Apés a abertura do processo de inscricdo, esterdalesesa

instruido com:

Requerimento de inscricdo pessoa juridica,
Documentos constantes no item 2.1.1;

Folha de despacho de tramitacdo e nomeacéo dolBeinsdrelator;

w0 NP

Parecer do Conselheiro Relator;
5. Ata de Reuniéo de Diretoria Executiva deliberatighre a inscri¢ao.

b.1 Em caso de deferimento:

6. Oficio de comunicacdo ao interessado sobre a deadareferendumda
Plenéria, juntamente um certificado de inscricaot§r o AR);

7. Ata da reunido plenaria referendando a inscricao;

8. Termo de arquivamento.

b.2 Em caso de indeferimento:

6. Ata de Reunido Plenéria ratificando ou modift@ma deliberacéo da Diretoria
Executiva do Regional;
7. Oficio comunicando a decisao do Regional e podisando recurso;
» Se ratificar o indeferimento, deve ser aberto ppara recurso no oficio;
* Se modificar, deve-se seguir o item b.1
8. Interposto o recurso administrativo, este deste pgotocolado ou deve ser
juntada aos autos a certiddo de arquivamento —dguadio houver recurso;
9. Com recurso, deve-se juntar o oficio e o ARmEminhamento do recurso ao
CONTER.
b.3 aguardar a deliberacdo do CONTER
11 - Copia do resultado do Recurso administrativo
INDEFERIMENTO: Comunicar ao interessado e juntafioio e 0 AR
DEFERIMENTO: Seguir o item b.1

12 - Certidao de arquivamento.
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C - NUMERACAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERIO R, TODAS
AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS SEQUENCALMENTE,
INICIANDO PELA FL. 02, CONFORME MODELO A SEGUIR:

] PROC.ADM. N°
PR A !,,,... - FOLHA

I - - RUBRICA

Brprrwcruae ey
] - '
(TS P

— o raTrer—
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2.12 CANCELAMENTO DE INSCRICAO DE PESSOA JURIDICA
(TRAMITA NOS AUTOS DO PROCESSO DE INSCRICAO)

Como estabelece o art. 12 da Instrugdo NormafwResolugdo CONTER n°
44, de 17 de agosto de 1992, o cancelamento dstnege dara pelo encerramento das
atividades, mediante a devida comprovacdo ou coemaliplade apds decisdo definitiva

assegurada o devido processo legal.

2.12.1 DOCUMENTOS NECESSARIOS

a) Devolucéo do certificado de registro;
b) Documento de baixa da empresa (autenticado ou corariginal para
conferéncia);

c) Certificado do Supervisor das Aplicacdes Técnicagidtogicas.

v Apresentada a documentacao, deve-se realizar osddineentos iniciais (topico
1);
» Em regra, o regional s6 deve protocolar o pedid@ ggofissional apresentar

integralmente a documentac&o necessaria.

N&o esquecer do cadastramento dos dados no SISQAmas
registros internos vigentes no regional.
OBSERVACOES:

. Na hipotese de a empresa se encontrar com quglgudéncia financeira no ato do
requerimento, deve ser realizado uma tentativaaeilagcdo. Caso haja acordo, deve-se
proceder a edi¢do do respectivo termo quitacdoaocefamento de divida, conforme o caso.

O documento integrara o processo.
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. Se ndo houver conciliacdo, o responsavel pela esmpievera assinar o respectivo
termo de confissdo de divida. Caso se negue addssidevera tal fato ser registrado no
referido termo, acostando-se assinatura de duasmieshas, que também fara parte do
processo.

. Permanecendo o débito, mesmo com a assinaturardo tee confissdo de divida ou
diante de sua negativa, ao término do processandenpedido de cancelamento, devera ser
reiterado no oficio de comunicacdo de deferimente g empresa estd em débito com o
regional e que o ndo pagamento ensejard na ingcrigdDivida Ativa, com posterior
cobranca judicial.

. Se o requerimento for protocolizado até a dataesthewimento da anuidade do ano em
curso, tal anuidade néo sera devida. ApOs essa skata cobrado a proporcionalidade de

anuidade.

2.12.2 TRAMITACAO DO REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO D E
REGISTRO NOS AUTOS DO PROCESSO DE INSCRICAO

A - INSTRUCAO:
1.Termo de juntada do requerimento;
. O requerimento para o cancelamento de registrid@mente protocolado;
. Demais documentos constantes no item 2.12.1;

. Termo quitacéo/ parcelamento de divida/ termooadisséo de divida;

2
3
4
5. Despacho de regular instrucdo e nomeacéo déoRetan o devido encaminhamento;
6. Parecer do conselheiro relator com encaminhanpart Reunido de Diretoria;

7. Ata de reunido de diretoria executacgireferendundo Plenéario, se for o caso;

8. Oficio comunicando a decisdo ao requerente erm@ndo possivel pendencia
financeira (se for o caso);

9. Ata de reunido plenéria para homologacao daetel¢ao;

10. Oficio de comunicagéo ao profissional se ededicdo ndo ocorread referendum

11. Juntar o AR;

12. Termo de arquivamento.
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B - NUMERACAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERI OR, TODAS
AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, INICIANDO PELA FL. 02, CONFORME MO DELO A

SEGUIR:
PROC.ADM. N°
! &=~ |FOLHA
.- O RUBRICA

— o rTrer—
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2.13 PROCESSO ADMINISTRATIVO DE FISCALIZACAO/MULTA

ApoOs o procedimento de fiscalizacdo, quando a ioatiio ou o auto de infracédo
realizado pelo fiscal forem entregues ao RegionalCRTR deve instaurar o devido processo
administrativo para preservar a documentacdo dossrealizados, bem como providenciar a correta
tramitacéo.

2.13.1 MONTAGEM DO PROCESSO DE FISCALIZACAO

O fiscal do CRTR entregara os instrumentos delfisgiio para a instauracéo do
processo. Sao eles: Termo de Visita, Relatério ideakzacdo, Notificacdo e/ou autuacao.

Depois deve ser providenciado:

A - ABERTURA DO PROCESSO: Em padrao, a CAPA do processo deve ser a pastarde
AZUL. Nela deve conter a identificacdo do documertim 0 nimero do processo, a data de
instauracao do processo, 0 nome do interessads&uaoto, conforme modelo a seguir:

MODELO DE PASTA PADRAO E IDENTIFICACAO

%4 PROCESSO ADMINISTRATIVO N° ...,
§ |lwwal > |DATA DE ABERTURA:

| g s Tt INTERESSADO:

SR i ASSUNTO:

B — INSTRUCAO - Apls a abertura do processo de inscricdo, esteralesesa

instruido com:

01. Memorando de Instauracdo do Processo Administrativo
02. Termo de Visita;
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03. Relatorio de Fiscalizacao;

» Deve-se aguardar o prazo para a apresentacadeda.de

» Se apresentada a defesa, esta deve ser protooaldgiegional, com cépia do
protocolo entregue ao interessado. Depois diss@, sler juntada ao processo.

» Se néo for apresentada defesa, o setor que veuwdfiaaséncia de defesa deve
realizar um memorando informando o decurso do psso manifestacédo do

interessado.

04. Ato continuo, o processo deve ser encaminhado panarando para a
assessoria Juridica, caso a Diretoria entendanpeté;

05. Parecer Juridico do Regional, caso necessario;

06. Nomeacéao do Conselheiro Relator;

07. Parecer do Conselheiro Relator;

08. Ata de Reuniéo Plenaria;

09. Oficio Comunicando o Resultado do Processo;

v' Em caso de multa, a aplicacdo da penalidade devefsemada no processo.
Devera ser concedido o prazo de 30 dias para reaor€ONTER.

» Aguardar o prazo para interposicado de Recurso.

... em caso de Interposi¢cao de Recurso:

10. Protocolar o Recurso no Regional com a DATA CORREWA sua
interposicao;

11. Realizar cépia integral do Processo e encaminh@QITER por oficio;

» Aguardar o prazo de deliberacdo do CONTER

» Juntar aos autos do Processo a deliberacdo do CRNTE

12. Encaminhar Oficio ao interessado informando dasdecilo CONTER e caso
haja efetiva deliberacdo por aplicagcdo da multeammhar o boleto com o valor
correspondente ao da época da fiscalizagéao;

» Aguardar o prazo para pagamento.

» Se houver pagamento, juntar a cépia do comprovante
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» Decorrido o prazo, se ndo houver pagamento, infoamasetor competente

para cobranca.

13. Arquivar o processo.

N&o esquecer de realizar os devidos cadastramentSCAF e

demais procedimento interno do respectivo Regional.

OBSERVE QUE ESSA SEQUENCIA DE INSTRUCAO DO PROCESEA BASICA E
NAO PROIBE ADOCAO DE OUTRAS CAUTELAS PELO REGIONAL.

C - NUMERACAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERI OR, TODAS
AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, INICIANDO PELA FL. 02, QUE SERA O PRIMEIRO
MEMORANDO DE INSTAURAGCAO. SEGUIR MODELO PARA NUMERA CAO EM
TODAS AS FOLHAS:

g& = PROC.ADM. N°
V1 FOLHA
e RUBRICA

Ervererurram e

- - -
-

o

e - -

- o - -
BESITRIAS T

- ————

— o raTrer—
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2.14 SINDICANCIA ADMINISTRATIVA

Este processo sera instaurado no Regional semprbaywer indicios de irregularidades
gue necessitem de maiores apuracdes. Em regrapcesso de sindicancia € composto por atos
internos de investigagdo, como um inquérito ci@illa conclusdo levara a realizacdo de Processo
Administrativo que possibilite ampla defesa e cadlitorio ou ao arquivamento da investigacdo, se a
concluséo for pela auséncia da suposta ilegalidadeegularidade.

Este processo é realizado por um sindicante deeideamomeado mediante portaria, o
qual realizaré a investigacao e juntara ao processwos praticados.

2.14.1 MONTAGEM DO PROCESSO SINDICANCIA

Diante de uma dendncia ou suspeita que necessitaide averiguacao, deve-se
instaurar processo de sindicancia, obedecendgamses passos:

A - ABERTURA DO PROCESSO: Em padrédo, a CAPA do processo deve ser a
pasta de cor AZUL. Nela deve conter a identificagdadocumento com o nimero

do processo, a data de instauracdo do processume do interessado e o assunto,
conforme modelo a seguir:

MODELO DE PASTA PADRAO E IDENTIFICACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

% % DATA DE ABERTURA:

INTERESSADO:
ASSUNTO:
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B — INSTRUCAO - Ap6s a abertura do processo de sindicancia, eseralsera

instruido com:

01. Portaria de instauracdo da sindicancia com a ndioedo sindicante ou
comissao competente;
02. Documento (s) que originou (ram) a necessidadgdeacao;

03. Atos adotados pelo sindicante visando apurartos;fa

Cada sindicante adotara providencias diferenciedaf®rme o caso apresentado, podendo:
realizar notificacdes; requisitar copia de docuragid a setores competente, ouvir partes
supostamente envolvidas, dentre outras providéncias

Na sindicancia ndo ha obrigatoriedade de assegmpla defesa e contraditorio

Se o Sindicante necessitar de dilacdo de praz@ré@le@ncaminhar Oficio a Diretoria do
Regional solicitando a prorrogacao.

O sindicante devera realizar uma ATA ou relatépasciais contendo as providencias
adotadas a cada reuniao sobre 0 processo;

Termo de Juntada: Todos os documentos deverdonegadns ao processo através de
despacho do Presidente da Comissédo Sindicanteedeidio pela Juntada. O termo deve
ser devidamente assinado e DATADO.

Ao final o sindicante realizara o Relatério Conslasnarrando os atos adotados e sua

conclusdo quando a necessidade de instauracdoodesBo Administrativo Disciplinar ou

Arquivamento.

04. Findo os trabalhos, o Sindicante deverd encamiohg@rocesso com seu
Relatorio Conclusivo para a Diretoria ExecutivaREgional;

05. A Diretoria Executiva deliberard sobre a inclus@ pmhuta para Reunido
Plenaria ou anterior encaminhamento a Assessaiidichipara Parecer.

» Deliberando pelo encaminhamento para Assessai@ichu

» Juntar Memorando encaminhando o Processo paradicayr

» Juntar o Parecer do Juridico;
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» Memorando retornando o processo para a DiretorgEwa;

» Nova Ata de Reunido da Diretoria Executiva (se lkeounecessidade de novas
diligencias, deve-se adotar a providencia solieitad

» Ato continuo, o0 processo retorna a Diretoria Exgaupara deliberacdo e

possivel inclusdo de pauta para Reunido Plenaria;

» Se deliberar apenas pela inclusédo de pauta paradeRlenaria
» Juntar a decisao da Diretoria Executiva;

» Juntar a deciséo de Reunido Plenaria;

= Arquivamento

» Instauracdo do Processo Administrativo

» Encaminhar Oficio ao interessado informando a deditéo, possibilitando
apresentacao de Recurso

* Protocolar o recurso

e Juntar Cépia do Oficio encaminhando ao CONTER conCdpia da

Sindicancia realizada.

= Se nao houver recurso: Arquivar ou Instaurar o €gs@ Administrativo.

C - NUMERACAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERI OR,
TODAS AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, INICIANDO PELA FL. 02, QUE E O MEM ORANDO DE
INSTAURACAO. SEGUIR MODELO:

 PROC.ADM. N°
FOLHA

BT e RUBRICA

b —— -
Gineeem -

e
- - v

- o .-
SorSmITRIITIASI T
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2.15 PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR/ ETICO

Apos o processo de sindicancia, verificando-seidaale na conduta ou a necessidade de
maiores apuracdes, deve ser instaurado o Procesemistrativo Etico/ Disciplinar, possibilitando o
exercicio da ampla defesa e contraditério.

Sera instaurado processo autbnomo, porém apensatiosindicancia.
2.15.1 MONTAGEM DO PROCESSO

A - ABERTURA DO PROCESSO: Em padréao, a CAPA do processo deve ser a
pasta de cor AZUL. Nela deve conter a identificag@alocumento com o nimero
do processo, a data de instauragcéo do processme aho interessado e 0 assunto,
conforme modelo a seguir:

MODELO DE PASTA PADRAO E IDENTIFICACAO

; > [PROCESSO ADMINISTRATIVO N° ... ...

DATA DE ABERTURA:
INTERESSADO:
e e ASSUNTO:

B —INSTRUCAO - Apds a abertura do processo de sindicancia, esteralsera
instruido com:
01. Memorando de instauracdo do Processo Admitigtreontendo: informacéo
sobre os motivos determinantes (juntar copia deideatacdes se nao houver

processo apenso);
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02. Nomeacdo da Comissdo (se nao houver comisggdepinida) ou se ja
houver comisséao fixa, juntar copia do Ato de Nordeata Comissao;

03. Oficios informando a nomeacao e a necessidadeuhido, referenciando o
processo a ser analisado;

04. Oficio informando a data da reuniéo;

05. Ata de Reunido da Comisséo;

06. Oficio informando ao interessado a instaurad@grocesso, informando os
fatos e concedendo prazo para apresentagcao dedefes

07. Juntar o AR do Oficio;

» Deve-se aguardar o prazo para a apresentacaoetadef

» Se apresentada a defesa, esta deve ser protocaldgiegional, com cépia do
protocolo entregue ao interessado. Apos deve s&xda ao processo.

» Se ndo for apresentada defesa, a comissao deviarcens ata a revelia e a
escolha de um defensor dativo dentre os profissatgacategoria.

08. Oficio encaminhado ao defensor dativo, infortleasua nomeacao aos termos
do Codigo de Processo Etico e informando sobreooesso instaurado, bem
como do decurso de prazo para apresentacdo deadefesdata de possivel
audiéncia de oitiva (juntar respectivo AR);

09. Juntar ata da nova reunido realizada, contagdiatas de possiveis audiéncias
e demais providencias;

10. Juntar cépia de oficios encaminhados paraagsifjuntar respectivo AR);

11. Juntar termos de oitiva, termos de depoimeetonos de acareagao — se
houver;

12. Juntar ATA da Reunido;

13. Concluida a instrucéo, juntar oficio enviadoirgeressado e ata de reuniédo
concedendo prazo para apresentacao de razoes finais

14. Apresentada as razdes finais, ela devera etwcpiada e juntada aos autos.
Se néo for apresentada as razdes finais, tal é&aterd constar em ata;

15. Juntar cépia da ata de reuniao;

16. Juntar o relatério circunstanciado;
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17. Juntar oficio de encaminhamento do processw reldtorio ao presidente do
Conselho;

18. Solicitacdo de Parecer Juridico — se houver;

19. Parecer Juridico — se houver;

20. Nomeacéao do conselheiro relator pelo presiddmtmnselho;

21. Parecer do conselheiro relator;

22. Incluséo de pauta para plenéria;

23. Oficio informando ao interessado e ao procuradbre o dia do julgamento;
24. Junta AR do oficio;

25. ATA DO JULGAMENTO DA PLENARIA INFORMANDO DO
COMPARECIMENTO DO INTERESSADO E A APRESENTAQAO DE
SUSTENTACAO ORAL;

26. Oficio ao interessado informando do resultaalqutjamento e possibilitando
a apresentacao de recurso;

» Aguardar o prazo para interposi¢cao de Recurso.

...em caso de interposicao de recurso:

27. Protocolar o Recurso no Regional com a DATA ®EBRA de sua
interposicéao;

28. Realizar copia integral do Processo e encamiabaCONTER mediante
Oficio;

» Aguardar o prazo de deliberagédo do CONTER

* Juntar aos autos do Processo a deliberacédo dERN

29. Quanto ao cumprimento da decisdo do CONTER;

30. ARQUIVAMENTO

OBSERVACAO 1: O processo podera ser desarquivadoREVISAO.

OBSERVACAO 3: A tramitac&o ora citada € o minimgeaobservado em um

processo disciplinar/ ético.
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- N&o esquecer de realizar os devidos cadastramemtSECAF.

C - NUMERAGAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERI  OR,
TODAS AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, INICIANDO PELA FL. 02, QUE SERA O PRIMEIRO
MEMORANDO DE INSTAURAGAO. SEGUIR MODELO PARA NUMERA GCAO
EM TODAS AS FOLHAS:

TR i — PROC.ADM. N°
e S——— FOLHA
Eorererracrnromeeroe: RUBRICA

— o raTrer—
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2.16 PROCESSO DE COBRANCA

Este processo é motivado pela auséncia de pagandectrrente de fiscalizacdo, da
auséncia do pagamento de anuidade ou demais cabrealgiveis.

-Inicialmente ndo se deve esquecer de

cadastramentos no SICAF e demais procedimentognase do
Regional.

realizar osidate

OBSERVE QUE A SEQUENCIA DE INSTRUGAO DO PROCESSO/OR
INFORMADA DEVE SER O BASICO OBSERVADO PELO REGIONAPOREM
NAO PROIBE ADOCAO DE OUTRAS CAUTELAS PELO REGIONAL.

2.16.1 MONTAGEM DO PROCESSO

A - ABERTURA DO PROCESSO: Ao receber a documentacao relativa a

cobranca, inicialmente deve-se instaurar o proceEso padrdo, a CAPA do

processo deve ser a pasta de cor AZUL. Nela dewerca identificacdo do

documento com o numero do processo, a data deliagéo do processo, o nome do
interessado e o assunto, conforme modelo a seguir:

MODELO DE PASTA PADRAO E IDENTIFICACAO

SPROCESSO ADMINISTRATIVO N°
DATA DE ABERTURA:
INTERESSADO:

ASSUNTO:
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B — INSTRUCAO - Apés a abertura do processo de inscricdo, esterdalesesa

instruido com:

01. Memorando do Diretor Tesoureiro informando do delekistente e a
instauracdo do Processo Administrativo;

02. Juntar Copia do Processo Administrativo que deusaaao deébito
(inscricdo/ multa);

03. Oficio encaminhado ao interessado informando doitalééxistente e
concedendo prazo para regularizacao;

04. Juntar o respectivo AR e aguardar o prazo parafesac¢ao;

05. Juntar manifestacdo ou comprovante de pagamentoidatesnte
protocolado no Regional,

» Caso haja o pagamento:

» Memorando informando a Diretoria Executiva e infantdo do arquivamento

do processo

» Termo de arquivamento

« Caso haja manifestacdo sem pagamento, realizaridprmia devida
pertinente a solicitacéo realizada.
» Caso nao exista manifestacdo ou pagamento, jurtaonando do setor que
verificou informando a Diretoria Executiva o deaurglo prazo sem
manifestacéo, para providencias cabiveis.

06. Juntar deliberacdo da Diretoria executiva: Cas@a $gjla inscricdo na

Divida Ativa;
07. Juntar Certiddo de Divida ativa;
08. Juntar termo de inscricdo em divida ativa;

09. Memorando encaminhando o Processo para provideshaidsridico.
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C - NUMERACAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERI OR, TODAS
AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, INICIANDO PELA FL. 02, QUE SERA O PRIMEIRO
MEMORANDO DE INSTAURACAO. SEGUIR MODELO PARA NUMERA CAO EM
TODAS AS FOLHAS:

PROC.ADM. N°
FOLHA
RUBRICA

Bl e

B -
neam -

o et e
- - e

BESSTITRI AT TS

i ————

2.17 PROCESSO ECONOMICO

E um processo instaurado para anexar todos os pat@snrealizados pelo respectivo
Regional, inclusive, os decorrentes de contratmstacoes.

Atualmente o grande auxiliador para as informagjiesito aos pagamentos realizados no
ambito do SISTEMA CONTER/CRTRs é o programa SISCOWNETT.

Primeiramente as contas respectivas a cada despeisa abertas no SISCONT.NET,
conforme a dotacdo orcamentéria do Regional e dbTER. Apos,todas as movimentagBes de
pagamentos realizados, deverdo ser descritas MOOBIS.NET, na conta da despesa, visando a
posterior prestacdo de contas.

Além da descricdo no programa, deve-se juntar ogpamvantes das despesas realizadas
no Processo Econbmico, portanto, deve ser instaunamh processo econdmico para cada
ORDENACAO DE CONTA aberta.

OBS: Essa organizacdo é importante, pois as c@@asconstantemente analisadas pelo Diretor

Tesoureiro, pelo Contador, pela Comissao de Tordad2ontas e pela Auditoria.
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2.17.1 MONTAGEM DO PROCESSO ECONOMICO

A - ABERTURA DO PROCESSO: A CAPA do processo deve ser a pasta de cor
PADRAO CINZA onde deve ser procedida a identificadé processo, contendo: o
namero do processo; a denominacdo da despesa entterte despesa; data de
abertura.

MODELO DE PASTA PADRAO E IDENTIFICACAO

i sl > [PROCESSO ECONOMICO N° ...
A RN o NS ELEMENTO DE DESPESA:
DATA DE ABERTURA

B — INSTRUCAO - Apds a abertura do processo, este devera seréidtsla

seguinte maneira:

1. Juntar a NOTA DE EMPENHO, impressa do SISCONT.NRgeénchida
com os dados necessarios e devidamente assinada);

» A nota de empenho sera o primeiro documento deepsacecondmico.
2. Copia do cheque no valor da despesa;
3. Comprovante da despesa: nota fiscal, DARF, recieotre outros;
4. Juntar o documento BAIXA DO PAGAMENTO, impresso do
SICONT.NET (preenchido e assinado pelos ordenadi@eespesa).

Esse procedimento deve ser realizado para cadasdesppem cada processo
econdmico. Ao final do exercicio financeiro que poeende 0 processo, este sera
encerrado. Apos 0 encerramento, 0S processos eam®devem ser encaminhados

para a Comissdo de Tomada de Contas para analsevacao.
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C - NUMERACAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERI OR,
TODAS AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, INICIANDO PELA FL. 02, QUE SERA O PRIMEIRO
MEMORANDO DE INSTAURACAO. SEGUIR MODELO PARA NUMERA CAO
EM TODAS AS FOLHAS:

PROC.ADM. N°
FOLHA
RUBRICA

I. Nao esquecer de cadastrar todos os dados n@OBITCIET.
- ll. Esse procedimento de instru¢céo do processodegico € 0 mesmo

utilizado para o Processo econdmico de Suprimemfarttos.

D - ESCLARECIMENTO: O Suprimento de Fundos € um valor de carater
excepcional, disponibilizado para realizacdo depelsss de pequeno vulto que
ndo podem subordinar-se ao processo normal deigiui©O pagamento € em
espécie.

Um determinado empregado (DESIGNADO MEDIANTE PORTARsera o responsavel
pela utilizacdo do Suprimento de Fundos.

VERIFICAR DEMAIS NORMATIVAS ESPECIFICAS QUANTO A UILIZACAO DO
SUPRIMENTO DE FUNDOS.

— o rTrer—
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2.18 PROCESSO LICITATORIO

A Constituicdo Federal estabelece a imprescinddoile da administragdo publica
realizar procedimento licitatorio para as obrasyises, compras e alienagfes, salvo 0s casos

especificados na lei. Vejamos:

Art. 37. A administracdo publica direta e indiretle qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Mipias obedecera aos principios
de legalidade, impessoalidade, moralidade, pubdidiel e eficiéncia e, também, ao
seguinte:

[...]

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacgiiobeas, servicos, compras
e alienacdes serdo contratados mediante processolid&acdo publica que

assegure igualdade de condi¢cbes a todos os conotegse com clausulas que
estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas asdicfes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente pemhitas exigéncias de
qualificacé@o técnica e econdmica indispensaveisaamtia do cumprimento das
obrigacdes (grifo nosso)

Deve-se ressaltar que a importancia da realizaggwatesso licitatorio advém da
necessidade de obediéncia aos principios constitaisi da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. O objetivoetitar possiveis favorecimentos ou
vinculacdes pessoais no ambito das contratacOelgcgslbassegurando, assim, a lisura e
igualdade de competicao.

Frente a previsdo do texto constitucional, foi atht a Lei n° 8.666/93, a qual
institui normas para licitacbes e contratos da Aufstiacdo Publica, estabelecendo como
modalidades de licitagdo a concorréncia, tomadpreleo, o convite, o concurso e o leilao,
como disp0e o artigo 22, que segue:

Art. 22. S&o modalidades de licitacao:
| - concorréncia;

Il - tomada de precos;

Il - convite;

IV - concurso;
V - leildo.

A referida lei estabelece ainda os requisitos epaxedimentos que cada
modalidade exige, portanto, trata-se de uma nomnabdervancia obrigatéria pelos gestores

publicos.
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Além das modalidades citadas, a Lei n°® 10.520,7d@eljulho de 2002, instituiu a
modalidadepregao para aquisicdo de bens e servicos comuns, quelefamndos pela Lei

como:

Art. 1° [..]

Paragrafo Unico. Consideram-se bens e servigoamsmara os fins e efeitos deste
artigo,aqueles cujos padrfes de desempenho e qualidadarpaser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificac@sis no mercad(grifo nosso)

Com o advento da referida lei, atualmente a adimagido publica deve realizar
processo licitatorio preferencialmente na modakdaickgéo e se possivel na forma eletrénica,
devendo justificar a impossibilidade de fazé-lo ustificar ainda a escolha de outra
modalidade.

Diante da importancia do procedimento licitatériorna-se imprescindivel a
instauracdo do PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORI@ara centralizar todos os
atos praticados pela Comisséo Licitante no amlatoadia licitacao realizada e da contratacao
decorrente.

Diante das peculiaridades atinentes a cada proeatiinicitatorio, esse manual

se resume a referenciar:

ABERTURA DO PROCESSO: A instauracao do processo licitatorio decorre eldbdracao
da Diretoria Executiva sobre a necessidade de aeae licitagdo para obras, servicos,
compras e/ou alienacgdes.

A numeracao do processo se inicia pelo memorandoior Secretario para a
secretaria geral, encaminhando a ata de reuniad®iddoria Executiva e solicitando
instauracao de procedimento administrativo/lictiatGespecificando o objeto a ser contratado

e 0s membros da comisséo de licitagdo, minima@8)(tpara instruir o processo.

A. Ao receber o memorando com as documentagcOes anaiaslmente deve-se
instaurar o processo. Em padréo, a CAPA do proass® ser a pasta de cor AZUL.

Nela deve conter a identificacdo do documento camero do processo, a data de
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instauracdo do processo, o nome do interessad@assunto, conforme modelo a

seqguir:

MODELO DE PASTA PADRAO E IDENTIFICACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° ......

% |wwd —— |DATADE ABERTURA:

oo INTERESSADO:
- — ASSUNTO:

B.INSTRUCAO DO PROCESSO LICITATORIO - Ap6s abertura do

processo ele deve conter:

1. Memorando do diretor secretario para a secretamal,gencaminhando a ata
de reunido de Diretoria Executiva e solicitanddansagao de procedimento
administrativo/licitatério, especificando o objet ser contratado e os
membros da comisséo de licitagdo, minimo trés (coago2);

2. Ato de nomeacdo da comissdo de licitacdo ou camigermanente de
licitacdo (Portaria de nomeacao);

3. Memorando do Presidente da Comissdo ao diretourgiso solicitando
informacdes sobre a disponibilidade financeiro-orgataria para o objeto da
licitacao;

4. Memorando do diretor tesoureiro ao diretor predelenformando sobre a
disponibilidade financeiro-orcamentaria para licite,

5. Pesquisa de preco (juntando no minimo trés orcamgnt
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6. Memorando do presidente da comisséo de licitacdocooussdo permanente
de licitacdo a assessoria juridica solicitandormfgdo sobre a modalidade a
ser adotada e a respectiva resposta;

7. Aprovacédo da modalidade pela Diretoria Executiva;

* Nomeacao do pregoeiro e da equipe de apoio, lmloge for o caso ou 0
responsavel pelo convite;

8. Projeto basico da licitagdo, conforme manual do TCU

9. Elaboracéo da Minuta do Edital e do Contrato;

10. Memorando do presidente da comissdo de licitagg@aassessor juridico
encaminhando minuta do edital e do contrato paevala apreciacao;

11. Parecer da assessoria juridica sobre a minutditid; e
» Se a assessoria juridica orientar correcfes estasmdser realizadas e 0

processo deve retornar para nova analise;

12.Memorando do presidente da comissdo de licitagdse@etaria geral
solicitando a publicagéao do edital;

13. Juntar documentac¢des dos concorrentes;

14.Juntar atos de analise quanto a licitacdo, denamkiro respeito aos prazos,
inclusive quanto a recursos;

15.Memorando do presidente da comissdo de licitacaalisdor presidente
informando o vencedor da licitag&o;

16.Copia da ata de reunido de diretoria homologandec&séo da comissao de
licitacao;

17.Memorando do diretor presidente ao assessor jorgheiando o processo de
licitacdo original e informando a homologacdo daisi® da comissédo de
licitacao;

18. Solicitacédo de providéncias para elaboracdo deatontom o vencedor.

19. Juntar copia do contrato e publicacao.
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A instrucdo do processo supracitada deve obsemwda a orientacdo do TCU, no

gue couber, conforme segue:

| - Atos da Fase Interna (ou preparatdria) referantada modalidade, em que o TCU indica:

Na fase interna do procedimento de licitacdo pabfiera observada a seguinte
sequéncia de atos preparatorios:

 solicitacdo expressa do setor requisitante iata@o, com indicacdo de sua
necessidade;

e aprovagdo da autoridade competente para inicio pdmcesso licitatério,
devidamente motivada e analisada sob a Otica datuppdade, conveniéncia e
relevancia para o interesse publico; (ATA DE REUN)A

* autuacao do processo correspondente, que deargpéosocolizado e numerado;

« elaboracéo da especificagdo do objeto, de fomaeiga, clara e sucinta, com base
em projeto basico ou em termo de referéncia aptaden

« elaboracéo de projeto basico, prévio e obrigatddas licitacdes para contratacao
de obras e servicos, em caso de concorréncia, todegrecos e convite;

« elaboracdo de termo de referéncia, prévio e alfiigp nas licitacdes para
contratacdo de bens e servicos comuns, em casegkeop

* estimativa do valor da contratag&o, por comprayvaesquisa de mercado, em pelo
menos trés fornecedores do ramo correspondentejeto da licitagéo;

« indicagao dos recursos orcamentarios para fazerd despesa;

« verificacdo da adequagdo orcamentaria e finamcemn conformidade com a Lei
de Responsabilidade Fiscal, quando for o caso;

« elaboracéo de projeto executivo, que pode secaroitante com a realizacdo da
obra ou servico;

« definicdo da modalidade e do tipo de licitac&em@em adotados.

« edital ou convite e respectivos anexos, quando faso;

« comprovante de publicacdes do edital resumiddaoentrega do convite;

- ato de designacao da comissao de licitacdo, elgopiro e equipe de apoio ou do
responsavel pelo convite;

« original das propostas e dos documentos quesasiirem;

« atas, relatdrios e deliberagdes da comissaodalga

epareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre icitagdo, dispensa ou
inexigibilidade;

« atos de adjudicacéo do objeto da licitagdo eotladtogacéo;

* recursos eventualmente apresentados pelos te#t@respectivas manifestacdes e
decisbes;

e despacho de anulacdo ou de revogacdo da licjtagdando for o caso,
fundamentado circunstanciadamente;

« termo de contrato ou instrumento equivalentefarome o caso;

« outros comprovantes de publicacdes;

« demais documentos relativos a licitagéo. (TCU,®0

1 TCuU. Licitagbes e Contratos - Orientacdes e Jurdgncia do TCU. 42 Edicdo. Revisada, ampliada e
atualizada. Brasilia, 2010. Disponivel em: <
http://portal2.tcu.gov.br/portal/pls/portal/docst?®20.PDB acesso em: 26.junho2015
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Il - Atos da Fase Externa (ou executoria), ondé€d) Tndica:

Fase Externa (ou executéria) Licitagdo, na chanfaska externa, tem continuidade
com a divulgacéo do ato convocatorio. Estendeesmtratacdo do fornecimento do
bem, execucdo da obra ou prestagdo do servigo.mdaslidades concorréncia,
tomada de precos e convite, essa etapa da licimgdmete-se principalmente aos
seguintes procedimentos sequenciais, em que aae@dti de determinado ato
depende da concluséo do antecedente:

« publicacéo do resumo do ato convocatorio;

- fase impugnatéria, com republicacdo do editaabertura do prazo, quando for o
caso;

« recebimento dos envelopes com a documentacaprepsstas;

« abertura dos envelopes com a documentacgao;

« verificacdo da habilitacdo ou inabilitacdo degdintes;

« fase recursal, com efeito suspensivo até a dedisd@ecurso, se houver;

« abertura dos envelopes com as propostas;

* julgamento das propostas;

« declaracao do licitante vencedor;

« fase recursal, com efeito suspensivo até a dedisd@ecurso, se houver;

« homologacéao / aprovacédo dos atos praticadosateg@imento;

« adjudicacéo do objeto a licitante vencedora;

« empenho da despesa;

* assinatura do contrato ou retirada do instrumegtavalente.

Em pregéo, ao contrario do que ocorre nas outras naalidades, 0 momento
de abertura dos envelopes com a documentagéo e campropostas € invertido, ou seja,
0 conhecimento das propostas ocorre antes dos docemos de habilitacéo.

O Regional deve observar as especificidades de beithcdo e
juntar as documentacfes pertinentes, atentandcasg @s leis

citadas, verificando se ndo existem documentac@antes,

conforme orientagéo do TCU.

C. NUMERAGAO: EM CONCOMITANCIA COM A ETAPA ANTERIOR, T ODAS
AS FOLHAS DO PROCESSO DEVERAO SER NUMERADAS
SEQUENCIALMENTE, INICIANDO PELA FL. 02. SEGUIR MODE LO PARA
NUMERAGAO EM TODAS AS FOLHAS:

o PROC.ADM. N°
B e _E% FOLHA
== i RUBRICA

— o rTrer—
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3 — CONSIDERACOES FINAIS

Este manual tem o objetivo de instruir a execug@prdcessos administrativos de uso
frequente no ambito do Sistema CONTER/CRTRs. Cem Msamos uma atuacao uniforme,
facilitando, desse modo, procedimentos de processpscificos, de fiscalizacdes e de
prestacdes de contas.

O padrao evidenciado no presente manual é o miaireer observado, entretanto,
ndo anula as praticas de protocolo, processo évargspecificas de cada Conselho Regional,
desde que nao sejam conflitantes com estas insgg;6om a legislagéao vigente.

——<SyhaTer—
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REFERENCIAS

CODIGO DE PROCESSO ETICO-DISCIPLINAR DO SISTEMA CON TER/CRTRS.
Disponivel em:
<http://www.conter.qov.br/uploads/legislativo/coaliteprocessoeticodisciplinar.pdf> acesso
em 26junho2016

Decreto N° 92.790, DE 17 DE JUNHO DE 1986Regulamenta a Lei n°® 7.394, de 29 de
outubro de 1985, que requla o exercicio da prafis& Técnico em Radiologia e da outras

providéncias

Lei n.° 7.394, de 29 de outubro de 1985Regula o Exercicio da Profissdo de Técnico em
Radiologia, e da outras providéncias.

Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inZiXt, da Constituicdo Federal, modalidade
de licitacdo denominada pregdo, para aquisicdoems le servicos comuns, e da outras
providéncias.

Lei n® 11.788 de 25 de setembro de 200®ispde sobre o estagio de estudantes; altera a
redacao do art. 428 da Consolidacéo das Leis dmlfra— CLT, aprovada pelo Decreto-Lei
n°5.452, de 1de maio de 1943, e a L&l 9.394, de 20 de dezembro de 1996; revoga as Leis
n®6.494, de 7 de dezembro de 1977, e 8.859, de 23adgp de 1994, o paragrafo Ginico do
art. 82 da Lei 19.394, de 20 de dezembro de 1996, e o aftda6 Medida
Proviséria A2.164-41, de 24 de agosto de 2001; e d& outragiprwias.

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Const#ioi¢
Federal, institui normas para licitacbes e contrata Administracdo Publica e da outras
providéncias.

Resolucdo CONTER N 44 de 17 de agosto de 199Baixa instru¢cao para inscricdo de
registro ou cadastro para pessoa juridica nos CRTd&soutras providéncias.

Resolucdo CONTER N° 04 de 03 de junho de 200ZEstabelece prazo para os Conselhos
Regionais apreciarem e decidirem processos adnaitivgts de que trata.

Resolugdo CONTER N° 04 de 10 de maio de 20@stabelece novos critérios de inscri¢ao
e normatizacdo das atribuicbes dos ProfissionaigiliAtes em Radiologia, revoga a
Resolucdo CONTER N° 47, de 17 de agosto de 199PTHRADA pelas Resolugoes
07/2005 e 05/2007.)

Resolucdo CONTER N° 05 de 20 junho de 200Amplia e da nova redacao ao artigo 2° da
Resolucdo CONTER n°. 04, de 10 de maio de 2005tent@o as disposi¢cdes do Decreto
3.298, de 20 de dezembro de 1999.
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Resolucdo CONTER N° 06 de 15 de outubro de 2002nstitui e normatiza a inscricdo dos
Técnicos e Tecndlogos em Radiologia Estrangeid#s @utras providéncias.

Resolugdo CONTER N° 11, de 11 de novembro de 20Regula e normatiza as atribuicoes
do Supervisor das Aplicacdes das Técnicas Radmdégronsoante disposto no art. 10 da Lei
n° 7.394/85 e art. 10 do Decreto n°® 92.970/86.

Resolucdo CONTER N° 12 de 09 de novembro de 201Mispde sobre a inscricdo no
SISTEMA CONTER/CRTRs de portadores de diplomasuileas sequenciais.

Resolucdo CONTER N° 12, de 15 de setembro de 2006Regulamenta a inscricao
secundaria e transferéncia de Profissionais, natémb SISTEMA CONTER/CRTRs.

Resolucdo CONTER N° 13 de 22 de outubro de 200Dispde sobre o reconhecimento e
registro de especializacdo do profissional Técniemm Radiologia no Sistema
CONTER/CRTRSs.

Resolucdo CONTER N° 14, de 22 de outubro de 200%Revoga a Resolugdo CONTER n°
09, de 31 de agosto de 2005 e dispde sobre o eamzeio de Inscricdo Profissional no
Sistema CONTER/CRTRs.

Resolugdo CONTER N° 16, de 23 de outubro de 2.014Regula e normatiza a inscricdo de
Técnicos e Tecnologos em Radiologia no Sistema (EMTRTRS e da outras providéncias

Resolucdo CONTER N° 18, de 23 de outubro de 2014ria a credencial de estagiario —
Regula e disciplina o registro de estagiario no itontlo Sistema CONTER/CRTRs e déa
outras providéncias.
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CONSELHO REGIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA__2REG IAO
Servico Publico Federal

“TODOS OS DADOS DEVEM SER INSERIDOS CORRETAMENTE EM
TODOS OS CAMPOS DO SISTEMA SISCAF"

ORIENTACOES PARA INSCRICAO DE PESSOA FiSICA

RELACAO DE DOCUMENTOS PARA INSCRICAO
DE TECNICO E TECNOLOGO EM RADIOLOGIA

De acordo com a Resolu¢cdo CONTER n° 16, de 23 td@ude 2014. Obs.
Resolucéo atualizada a época.

« 2 fotos coloridas 3x4 para documento;

e Copia da cédula de identidade (RG);

e Copia do CPF;

e Copia do Titulo de Eleitor;

« Copia do Certificado de Reservista ou alistamepdoa homens);

e Copia da Certiddo de Casamento;

e Copia do Histérico Escolar e Certificado de Conitudo Ensino Médio (2° Grau);

» Certificado de Concluséo de Curso em Radiologigiraal, nos termos das Leis n° 7.394/85 e
n° 10.508/02. (Obs.: todos os certificados exis®gntom a devida autorizagdo da secretaria
de educacéo ou do MEC);

e Copia do Diploma de Conclusdo do Curso em Radialogiginal, nos termos das Leis n°
7.394/85 e n° 10.508/02;

» Copia do Histérico Escolar do Curso em Radiologias termos das Leis n® 7.394/85 e n°
10.508/02;

» Comprovante de estagi@riginal), em papel timbrado da escola, assinaelo preceptor
(Professor), nos termos das Leis n° 7.394/85 €r508/02.

e Documento comprobatério do registro do funcionameltt curso de Técnico em Radiologia
no Conselho Estadual de Educacéo, no Nucleo Edudcou na Secretaria de Educacéo
(Resolucgéo ou Portaria)

e Declaragcédo da Empresa e do Técnico Instrutor (matfel — em anexo);

e Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia S¢CIEPS), com todos os registros contidos;

« Ficha de Cadastro preenchida (modelo em anexo);

e Copia de comprovante de residéncia (conta de kizeléfone ou outro, desde que contenha
CEP);

» Comprovante de pagamento da taxa de solicitacétsdecdo no valor de R$ __

ENDERECO REGIONAL



CONSELHO REGIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA__2REG IAO
Servico Publico Federal

MODELO DA CAPA DE INSCRICAO

CONSELHO REGIONAL DE TEQNICOS EM RADIOLOGIA REGIAO
SERVICO PUBLICO FEDERAL

SOLICITACAO DE INSCRICAO PROFISSIONAL

CATEGORIA
( ) TECNOLOGO ( ) TECNICO ( )AUXILIAR

MOTIVO
(3<) INSCRICAO ( )INSCRIGAO SECUNDARIA ( ) TRANSFERENCIA
( ) BAIXA ( ) CANCELAMENTO
NOME PROCESSO N°
| DELIBERACAO DATA
l DEFERIDO ( ) INDEFERIDO ( ) / /
[ IDENTIDADE N° CRTR N°

ENDERECO REGIONAL
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Servico Publico Federal

REQUERIMENTO DE INSCRICAO JUNTO AO CRTR 2 REAGI

Senhor Diretor Presidente do Conselho Regional dieilicos em Radiologia_ 2 Regido.

EU, , tendo

pleno conhecimento das exigéncias contidas na.2&.894/85, na Lei n.° 10.508/02 e no DecretoWH86 —que
regulamentou a Profissdo de Técnico em Radiologgaho REQUERER minha INSCRICAO no Conse¢
Regional de Técnicos em Radiologia da 2 Regi@npc

() TECNOLOGO EM RADIOLOGIA () TECNICO EM RADIOLOGIA () AUXILIAR DE RADIOLOGIA

FILIACAO : e

DATA DE NASCIMENTO : / / ESTADO CIVIL:

NATURALIDADE: UE:

E-MAIL:

ENDERECO:

CEP: CIDADE: UF:

Tel. () Cel( )

ESPECIALIDADE :

DIPLOMADO PELO :

REG. N ©: LIVRO : FLS: DATA :

CIDADE: UF:

GRAU DE INSTRUCAO:

CART.IDENT Ne: ORGAO EXP: DATA EXP:

CIC/CPF: CART. PROF.N ©; Série:

Obs.: Estou ciente que, independentemente de retirau ndo minha credencial, deverei pagar a anuidade
correspondente, apds ser formalmente notificado ddeferimento de meu registro junto ao CRTR .

ENDERECO REGIONAL
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Servico Publico Federal

RELACAO DE DOCUMENTOS PARA INSCRICAO
DE AUXILIAR EM RADIOLOGIA

De acordo com as Resolugcbes CONTER n.%s. 04, dedl® de 2005, e 05, de 2@ junho d
2007.

2 fotos coloridas 3x4 para documento;

Copia da Cédula de Identidade (RG);

Copia do CPF;

Copia do Histdrico Escolar e Certificado de Conitudo Ensino Médio (2° Grau);

Certificado de Concluséo de Curso de Auxiliar erdiB®agia;

Copia do Histdrico Escolar do Curso em Radiologiss, termos das Leis n® 7.394/85 e n° 10.508/02;
Copia de comprovante de residéncia (conta de &uieldfone ou outro, desde que contenha CEP);
Comprovante de pagamento da taxa de solicitacémsdecao no valor de R$

ENDERECO REGIONAL
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Servico Publico Federal

TERMO DE INSCRICAO

Eu, rtadpo da cédula de identidade (RG)

ne e do CPF n° . Por meio deste, declaro ciéncia das

responsabilidades, abaixo descritas, cabiveis a mirato de minha inscri¢éo junto a este conselho:

Efetuar a inscricdo junto a este conseblmm atoriza exercer as funcbes na area da Radiologi
Tais funcdes poderdo ser exercidas somente apdsmoncado do deferimento e retirada da
credencial;

» O processo de Inscricdo somente sera analisad@appEsentada toda a documentagéo exigida,;
» O prazo para analise € de 45 (quarenta e cincg) dia
» O inscrito sera informado, via oficio, do resultatdoanalise do processo;

« E de inteira responsabilidade do inscrito buscirmacées sobre seu processo, passados os 45
(quarenta e cinco) dias da apresentacao da docacaent

* A partir do deferimento do seu pedido, serd gerna@auidade, sendo este um requisito para
retirada da credencial;

* A ndo retirada da credencial e a ndo atuacdo na &eda Radiologia ndo isenta do
pagamento da anuidade

* A isencdo da anuidade dar-se-4& somente ap0s oopddi@fastamento por escrito e assinado,
quitacdo das anuidades anteriores a data do pedideolucdo da credencial, quando retirada;

» Manter endereco e telefone atualizados junto asetba. O 6rgéo ndo se responsabiliza pela ndo
entrega de correspondéncias por enderecos dezatice]

 Lembramos que o ndo pagamento das anuidades &gbadsiexecucao fiscal, inscricdo na
Divida Ativa e demais penalidades cabiveis.

Assino e me responsabilizo por cumprir todas agéexiias apontadas nesse termo.

(cidade), de de

Assinatura

ENDERECO REGIONAL



CONSELHO REGIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA__2REG IAO
Servico Publico Federal

FOLHA DE DESPACHO DA CONCESSAO DE REGISTRO PROFISSIONAL
REQUERENTE:
PROC Ne:

Recebi e conferi os documentos especificados e magioe Encaminho-os ao Diretor
Secretério para as devidas providéncias.

Cidade /UF, [
Funcionario/CRTR
|- DESPACHO DO DIRETOR SECRETARIO

Senhor Presidente, a documentacao citada satisf@zigéncias para o registro no Sistema
CONTER/CRTRs. Ap6s o despacho do Diretor Tesourdéaeor nomear os Conselheiros
Relator e Revisor.

Cidade /UF, [ [/

Diretor Secretario
[I- DESPACHO DO DIRETOR TESOUREIRO
Senhor Presidente, a requerente recolheu a tegoar@xa de inscricao.
Cidade /UF, [ [/

Diretor Tesoureiro
- NOMEA(;AO DOS CONSELHEIROS RELATOR E REVISOR

Senhor Conselheiro Relator, e Conselheiro,

revisor, anmabispresente processo e emitam
parecer conclusivo nos termos da Lei 7.394/85Dssmneto regulamentar n® 92.790/86 e
Resolucdes CONTER baixadas para fins de regiss@irRs.

Cidade /UF, [ /

Diretor Presidente

ENDERECO REGIONAL
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Servico Publico Federal

FOLHA DE PARECERES DA CONCESSAO DE REGISTRO PROFISSONAL

IV-  PARECER DO CONSELHEIRO RELATOR
Senhor Presidente, analisei 0 processo n°® ___emite 0 seguinte parecer:

A documentacao apresentada pela requerente sasfaequisitos das Leis
7.394/85, 10.508/02, Decreto 92.790/86 e ResolGgater baixada para fins de
registro profissional. Diante do exposto sou faver@ao parecer

(colocar deferimento oefémanento) da

solicitacao de inscricao.

Cidade /UF, [ /

Conselheiro Relator

V- PARECER DO CONSELHEIRO REVISOR

Senhor Presidente, analisei o0 processo acimarafpitp € o parecer do
Conselheiro Relator e emito o seguinte parecer:

Concordo com o parecer do Conselheiro Relator, kieg@ o requerente ter

concluido com aproveitamento o Curso de Técnico Radiologia, em
conformidade com a legislacéo vigente.

Cidade /UF, [ /

Conselheiro Revisor
Ata de reunido de diretoria
Oficio de comunicacao ao interessado

Ata de reunido plenéria

ENDERECO REGIONAL
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Servico Publico Federal

TERMO DE RETIRADA DE CREDENCIAL

Eu, ,
brasileiro(a), RG , CPF , tendo pleno
conhecimento das exigéncias contidas na Lei n°47.88 29/10/85, regulamentada pelo
Decreto n° 92.790, de 17/06/86, que regulamentprofissédo de Técnico em Radiologia e
Auxiliar de Camara Clara e Escura, venho requeiéiSa. 0 meu registro profissional neste
Conselho, para atuar cori@cnic(__) / Tecnélog(__) /Auxiliar em Radiologiapara o qual

apresento os documentos exigidogegolucdo CONTER n° 16, de 23 de outubro de 2014.

DECLARO CIENCIA DE QUE HA UM PROCEDIMENTO REGULAR A SER
SEGUIDO EM RELACAO A ESTE REQUERIMENTO, DE ACORDO C OM
LEGISLACAO VIGENTE. DESTE MODO, SO ESTARElI AUTORIZA DO A
EXERCER MINHAS ATIVIDADES NESTA JURISDICAO APOS REC EBER A
CEDULA DE IDENTIDADE PROFISSIONAL.

Nesses termos, peco deferimento.

Cidade, UF, de de

Assinatura

ENDERECO REGIONAL



CONSELHO REGIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA__2REG IAO
Servico Publico Federal

MODELO DE CAPA DE INSCRICAO SECUNDARIA — COR PALHA

CONSELHO REGIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA  REGIAO
SERVICO PUBLICO FEDERAL i

SOLICITACAO DE INSCRIGCAO PROFISSIONAL

CATEGORIA
( )TECNOLOGO ( ) TECNICO ( )AUXILIAR

MOTIVO
( )INSCRICAO (X)INSCRICAO SECUNDARIA ( ) TRANSFERENCIA
( ) BAIXA ( ) CANCELAMENTO
NOME PROCESSO N°
( DELIBERACAO DATA
|DEFERIDO( ) INDEFERIDO ( ) o
IDENTIDADE N° CRTR N°

) el

ENDERECO REGIONAL
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Senhor Presidente do Conselho Regional de Téceicofadiologia da @
Regiéao,

Eu,
C.P.FNe° R.G N° ©pegd
Telefone residencial: Celular:

E-mail:

residente na

Bairro: Cidade U.F
CEP: com Registro Principal no CRTR __ i&egob o n°

Venho requerer a V.SINSCRICAO SECUNDARIA nesteCRTR __ 2
Regido. Anexo ao presente requerimento coépias autenticddasseguintes
documentos, conforme Resolucédo n® 12, de 15 dmbetale 2006:

() Cédula de identidade profissional ondespo Inscricdo Principal;
( ) Comprovante de residéncia;

() 3 (trés) fotos 3x4 recentes e coloridasqp@entidade);

() Comprovante de recolhimento da taxa deisatido de inscricao.

Nesses termos, peco deferimento.

Cidade, UF, de de

Assinatura do Requerente

Encaminhar oficio ao CRTR de origem informando sa@bsolicitacdo de Inscricao
Secundaria e solicitando copia de inteiro teor seésso de Inscricao.

Anexar ao Processo de Inscricdo Secundéria a dogPaocesso de Inscricdo do CRTR de
origem.

ENDERECO REGIONAL
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Servico Publico Federal

FOLHA DE DESPACHOS DA CONCESSAO DE REGISTRO PROFISSONAL

REQUERENTE

PROCESSO:

Recebi e conferi os documentos especificados e ragime. Encaminho-os ao Diretor Secretério para
as devidas providéncias.

Cidade/UF, [/
Funcionario do CRTR

1 - DESPACHO DO DIRETOR SECRETARIO

Senhor Presidente, a documentacgéo citada satskagéncias para o registro secundario no Sistema
CONTER/CRTRs. Ap6s o Despacho do Diretor Tesourdineor nomear os Conselheiros Relator e
Revisor.

Cidade/UF, /1
Diretor Secretario
2. DESPACHO DO DIRETOR TESOUREIRO

Senhor Presidente, a requerente recolheu a teisoaraxa de inscri¢ao.
Cidade/UF, /1
Diretor Tesoureiro
3 - NOMEACAO DOS CONSELHEIROS RELATOR E REVISOR
Senhor Conselheiro Relator, , € Conselheiro  Revisor
, analisem o presente processo e emitam parecer

conclusivo nos termos da Lei n.° 7.394/85, do Deamgulamentador n°. 92.790/86 e das Resolucdes
CONTER baixadas para fins de registro nos CRTRs.

Cidade/UF, [/
Diretor Presidente

ENDERECO REGIONAL
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Servico Publico Federal
FOLHA DE PARECERES DA CONCESSAO DE REGISTRO PROFISSONAL
4 - PARECER DO CONSELHEIRO RELATOR

Senhor Presidente, analisei o processo n.°___ e emijto 0 seguinte parecer:

A documentacdo apresentada pela requerente sas$azquisitos das Leis 7.394/85, 10.508/02, dudde
92.790/86 e das Resolucdes CONTER baixadas pasadéinregistro profissional. Diante do exposto, dc
parecer favoravel ao deferimento da solicitagéimstericdo secundaria.

Cidade/UF, [/
Conselheiro Relator
5- PARECER DO CONSELHEIRO REVISOR

Senhor Presidente, analisei o processo acima é&ulgrabem como o parecer do Conselheiro Relator
e emito o seguinte parecer:

Concordo com o parecer do Conselheiro Relator, @ o requerente estar em conformidade com
legislacéo vigente.

Cidade/UF, I/

Conselheiro Revisor

Ata de reuni&o de diretoria
Oficio de comunicacéo ao interessado

Ata de reuniao Plenaria

ENDERECO REGIONAL
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, CRTR ne. ,
cédula de identidade n°. , declaso rgtirei minha
Cédula de Identidade Profissional n°. datada d

Declaro também estar ciente de que:

Deverei portar a Cédula de Habilitacdo Profissiomaéxercicio da atividade
profissional, pois seu uso € OBRIGATORIO, sob pgmanulta.

Quando a cédula de identidade for PROVISORIA, dsveatornar dentro do prazo
estipulado no documento, para apresentar docunfedtdote;

E obrigatoria a indicacdo do nome e nimero do CRifRodos os documentos por
mim assinados no exercicio da profissao;

Devo proceder de forma que me torne merecedorgpeite e que contribua para o
prestigio e engrandecimento da classe;

O exercicio da profissédo exige conduta compativetl os preceitos da Lei Federal
7.394/85, do Codigo de Etica, das Resolucdes eaaemais principios da moral,
social e profissional,

E obrigatoria a atualizagdo de endereco junto asého Regional;

Para solicitar desligamento, é necessario estadiancom suas obrigagdes junto a
Tesouraria do Conselho Regional, trazer documemtocgmprove o ndo exercicio da
profissdo e devolver a cédula de identidade piofiss.

Por ser verdade as informagOes prestadas, firmesepte documento em duas vias
de igual teor e forma.

Cidade - UF, de de

CATEGORIA E NOME DO PROFISSIONAL

ENDERECO REGIONAL
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Servico Publico Federal

ATA DE REUNIAO PLENARIA

CONSELHO REGIONAL DE TECNI EM RADIOLOGIA REGIAO
SERVIGO PUBLICO FEDERAL

SOLICITAGAO DE INSCRIGAO PROFISSIONAL

CATEGORIA
( ) TECNOLOGO ( ) TECNICO ( )AUXILIAR
MOTIVO
( )INSCRIGAO ( )INSCRIGAO SECUNDARIA (X) TRANSFERENCIA
( ) BAIXA () CANCELAMENTO

[ NOME B [PROCESSO N°
[ TRANSFPERENCIA _— SAINTO |

[ DELIBERACAO [ _DATA |
IDEFER!DO( ) INDEFERIDO () I J/

IDENTIDADE N° I CRTR N° I

CAPA TRANSFERENCIA

CONSELHO REGIONAL DE TE(;NICOS EM RADIOLOGIA | REGIAQ
SERVICO PUBLICO FEDERAL )

SOLICITAGAO DE INSCRIGAO PROFISSIONAL

CATEGORIA
( ) TECNOLOGO ( ) TECNICO ( )AUKXILIAR

MOTIVO
( )INSCRICAO ( )INSCRICAO SECUNDARIA (X) TRANSFERENCIA
() BAIXA () CANCELAMENTO
[ : NOME [PROCESSO N°
TRRN 1A— VINDD |
&> DELIBERAGAO [ DATA ]
LDEFERIDO( ) INDEFERIDO () /]

( IDENTIDADE N° [ CRTR N° e

ENDERECO REGIONAL
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Senhor presidente do Conselho Regional de Técnices Radiologia da 2 Regiao,

Eu,

C.P.FN° R.G n° orgaodexpe
Telefone para contatos:

E-mail:
residente na

Bairro: Cidade U.F

CEP: registrado no CRTR __ 2 Regido soRTRON®

Venho requerer a V.S.2 ARANSFERENCIA do CRTR _
Regido, para esteRTR 2 RegidoAnexo ao presente Requerimento copias
autenticadas dos seguintes documentos, conformalugae n° 12, de 15 de

setembro de 2006:

() Credencial do CRTR Regiéo
() Comprovante de residéncia

() 02 fotos 3X4 colorida

Outros:

Nesses termos, peco deferimento.

Cidade, UF, de de

CATEGORIA E NOME DO PROFISSIONAL

ENDERECO REGIONAL
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DOCUMENTOS DE TRANSFERENCIA

A documentacdo de transferéncia devera ser encaddanlao Regional
solicitante, conforme Art. 4% 1° da Resolugdo CONTER n° 12, de 15 de
setembro de 2006.

RELACAO DE DOCUMENTOS

COPIA DA IDENTIDADE PROFISSIONAL;

COMPROVANTE DE ENDERECO DA REGIAO DE DESTINO;
COMPROVANTE DE RECOLHIMENTO DE TAXA,

02 FOTOS 3X4.

Encaminhar oficio ao CRTR de origem informando sa@bsolicitacdo de
transferéncia e solicitando processo de inscricao

Anexar ao processo de inscricdo do CRTR de origedooumentos
referentes aos itens — 1, 2 e 3.

ENDERECO REGIONAL
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FOLHA DE DESPACHOS DA CONCESSAO DE REGISTRO PROFISSONAL

REQUERENTE

PROCESSO:

Recebi e conferi os documentos especificados e raglme e os encaminho ao Diretor Secretario para
as devidas providéncias.

Cidade/UF, [/
Funcionario do CRTR

1 - DESPACHO DO DIRETOR SECRETARIO

Senhor Presidente, a documentacdo citada satisfaxigéncias para a transferéncia no Sistema
CONTER/CRTRs. Ap6s o Despacho do Diretor Tesourdineor nomear os Conselheiros Relator e
Revisor.

Cidade/UF, [/
Diretor Secretario
2. DESPACHO DO DIRETOR TESOUREIRO

Senhor Presidente, a requerente recolheu a tesoar@xa de inscri¢éo.

Cidade/UF, [/
Diretor Tesoureiro

3 - NOMEACAO DOS CONSELHEIROS RELATOR E REVISOR

Senhor Conselheiro Relator, e Conselheiro  Revisor

,_analisem o0 presente processo e emitam parecer
concluswo nos termos da Lei n.° 7.394/85, do Dearegulamentador n°. 92.790/86 e das Resolugdes
CONTER baixadas para fins de registro nos CRTRs.

Cidade/UF, [/
Diretor Presidente

ENDERECO REGIONAL
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FOLHA DE PARECERES DA CONCESSAO DE REGISTRO PROFISSONAL
4 - PARECER DO CONSELHEIRO RELATOR

Senhor Presidente, analisei o processo n.° e emito o0 seguinte parecer:

A documentagédo apresentada pela requerente sas$aequisitos das Leis 7.394/85 e 10.508/02, etodio
92.790/86 e das Resolu¢des do CONTER baixadadiparde registro profissional. Diante do exposty de
parecer favoravel ao deferimento da solicitacaatesferéncia.

Cidade/UF, [/
Conselheiro Relator

5- PARECER DO CONSELHEIRO REVISOR
Senhor Presidente, analisei o processo acima &uigraem como o parecer do Conselheiro Relator e
emito o seguinte parecer:

Concordo com o parecer do Conselheiro Relator, i@ o0 requerente estar em conformidade com
legislacao vigente.

Cidade/UF, !/
Conselheiro Revisor

Ata de reunidao de diretoria

Oficio de comunicacéo ao interessado

Ata de reunido plenéria

ENDERECO REGIONAL
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu , CRTR n°. ,
cédula de identidade (RG) n°. lateque retirei
minha cédula de identidade profissional n° taddade

Declaro também estar ciente de que:

Deverei portar a Cédula de Habilitacdo Profissiomaéxercicio da atividade
profissional, pois seu uso € OBRIGATORIO, sob pgmanulta.

Quando a cédula de identidade for PROVISORIA, dsveatornar dentro do prazo
estipulado no documento, para apresentar docunfedtdote;

E obrigatoria a indicacdo do nome e nimero do CRifRodos os documentos por
mim assinados no exercicio da profissao;

Devo proceder de forma que me torne merecedorgpeite e que contribua para o
prestigio e engrandecimento da classe;

O exercicio da profissédo exige conduta compativetl os preceitos da Lei Federal
7.394/85, do Codigo de Etica, das Resolucdes eaaemais principios da moral,
social e profissional,

E obrigatoria a atualizagdo de endereco junto asého Regional;

Para solicitar desligamento, é necessario estadiancom suas obrigagfes junto a
Tesouraria do Conselho Regional, trazer documemtocgmprove o ndo exercicio da
profissdo e devolver a cédula de identidade piofiss

Por ser verdade as informagOes prestadas, firmesepte documento em duas vias
de igual teor e forma.

Cidade — UF, de de

CATEGORIA E NOME DO PROFISSIONAL

ATA DE REUNIAO PLENARIA

ENVIO DE OFICIO AO CRTR DE ORIGEM, ENCAMINHANDO
COPIA DA ATA DE REUNIAO PLENARIA E CREDENCIAL DO
CRTR__2REGIAO

ENDERECO REGIONAL
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REATIVACAO DE INSCRICAO

Para o procedimento de reativacdo de inscricaimeoessado em voltar a exercer a profisséo
das técnicas radiologicas, apés um eventual caneel@, devera requerer por escrito, junto
ao Regional, conforme abaixo:

Senhor Presidente do Conselho Regional de Técnicemn Radiologia 2
Regiéao

Eu,
C.P.FN° R.G Ne. g.Eped.
residente na

Telefone:

Bairro: Cidade F U
CEP: Registrado nesse Conselho €6T& n°
E-mail:

Venho requerer a V. S2 REATIVACAO do meu REGISTRO no quadro de
profissionais deste CRTR __ 2 Regido, uma vez quoel éstornando as minhas atividades
no exercicio da profissao de:

() Tecndlogo em Radiologia
() Técnico em Radiologia
() Auxiliar em Radiologia

Nesses termos, peco deferimento.

Cidade, de de

CATEGORIA E NOME DO PROFISSIONAL

ENDERECO REGIONAL
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DOCUMENTOS PARA REATIVACAO DE
TECNICOS/TECNOLOGOS/AUXILIARES EM RADIOLOGIA

Comprovante de residéncia;

Documentos pessoais que tenham sofrido alteracoes;
Certiddo de casamento e/ou averbacao;

Taxa de pagamento de reativagao;

01 (uma) foto 3x4 colorida recente.

FOLHA DE DESPACHOS DE REATIVACAO DE REGISTRO PROFIS SIONAL

REQUERENTE: _
PROCESSO N: FUNCAO:
ESPECIALIDADE:

Recebi e conferi o requerimento solicitando regwado processo de inscricdo e o encaminho ao
Diretor Secretario para as devidas providéncias.

Cidade - UF, [/ [/
Funcionadio CRTR

1 - DESPACHO DO DIRETOR SECRETARIO

Senhor Presidente, a documentacao citada satisfagxigéncias para a reativacdo do registro
profissional no Sistema CONTER/CRTRs. Apds o ddspado Sr. Tesoureiro, solicito-vos que
nomeie o Conselheiro Relator.

Cidade - UF, [/ [/
Diretor Secretario
2 - DESPACHO DO DIRETOR TESOUREIRO

Senhor Presidente, a requerente encontra-se ecordiguas obrigacdes neste Regional.

Cidade - UF, [/ [/
Diretor Tesoureiro

3- NOMEAQAO DO CONSELHEIRO RELATOR E REVISOR:
Senhor Conselheiro Relator evesit analisem o

presente processo e emitam parecer conclusivo eiwsos da Lei n.° 7.394/85, do Decreto
regulamentador n.° 92.790, de 1986, e das Resallbgheadas para fins de registro nos CRTRs.

Cidade - UF, [/ [/
Diretor Presidente

ENDERECO REGIONAL
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CONSELHO REGIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA__2REG IAO
Servico Publico Federal
FOLHA DE PARECER DE REATIVACAO DE INSCRICAO PROFISS IONAL
4 - PARECER DO CONSELHEIRO RELATOR:

Senhor Presidente, analisei o processo n.° __emite 0 seguinte parecer:

O requerente solicitou, por meio de requerimentogativacdo de sua inscricdo profissional nes
Regional. Considerando que o profissional nédo medpa processo ético/disciplinar neste Conselhs
por estar amparado legalmente, conforme Lei 7.59d/Becreto 92.790/86, sou de parecer favora
pelaREATIVACAO de sua inscri¢do/registro profissional neste Qrgéicequerente devera recolhe
ao Sistema CONTER/CRTRSs, via boleto bancario, @rvabrrespondente a anuidade do ano

e taxa de expedicao de credencial.

Cidade - UF, [/ [/
Conselheiro Relator

5 - PARECER DO CONSELHEIRO REVISOR:

Senhor Presidente, analisei o processo acima éugreo Parecer da Conselheiro Relator e emito o
seguinte parecer:
Concordo com o parecer da Conselheira Relatora Migtp estar de acordo com a legislacao vigente.

Cidade-UF, / /

Conselheiro Revisor
ATA DE REUNIAO DE DIRETORIA

OFiCIO DE COMUNICA:C;AO AO INTERESSADO
ATA DE REUNIAO DE PLENARIA

ENDERECO REGIONAL
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu CRTR no. :
cédula de identidade (RG) n°. adedue retirei
minha cédula de identidade profissional n°. taddade

Declaro também estar ciente de que:

Deverei portar a Cédula de Habilitacdo Profissiomaéxercicio da atividade
profissional, pois seu uso € OBRIGATORIO, sob pgmanulta.

Quando a cédula de identidade for PROVISORIA, dsveatornar dentro do prazo
estipulado no documento, para apresentar docunfedtdote;

E obrigatéria a indicacdo do nome e nimero do CRifRodos os documentos por
mim assinados no exercicio da profissao;

Devo proceder de forma que me torne merecedorgpeite e que contribua para o
prestigio e engrandecimento da classe;

O exercicio da profissdo exige conduta compativael os preceitos da Lei Federal
7.394/85, do Codigo de Etica, das Resolucdes easnemais principios da moral,
social e profissional;

E obrigatoria a atualizagdo de endereco junto asého Regional;

Para solicitar desligamento, é necessario estadiancom suas obrigagfes junto a
Tesouraria do Conselho Regional, trazer documemtocgmprove o ndo exercicio da
profissdo e devolver a cédula de identidade piofiss.

Por ser verdade as informagdes prestadas, firmesepte documento em duas vias
de igual teor e forma.

Cidade - UF, de de

CATEGORIA E NOME DO PROFISSIONAL

ENDERECO REGIONAL
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PROCEDIMENTO PARA CANCELAMENTO DE REGISTRO

Conforme Resolugdo CONTER n° 14, de 22 de outuler@@D9, a sequéncia do
cancelamento de registro se dara no mesmo prodasascricdo e devera conter:

- Ficha de requerimento
- Devolucéo da credencial

Para cancelamento de Registro por motivo de APOSHENIRIA, o profissional
devera apresentar o comprovante de publicacdo defib®m no Diario Oficial da
Unido, Estadual ou Municipal, se for funcionariobRto, ou comprovante de
concesséo de aposentadoria expedida pelo INSS aocbeno da baixa em sua CTPS.

Sr. Presidente do Conselho Regional de TécnicaRamtivlogia 2 Regido,

Eu,

CPF n°. RG no. @gaed.
Residente na

Bairro: Cidade U.F CEP: -
Registrado nesse Conselho sob o CRTR n°___

Telefone residencial: Celular:

Venho requerer a V. SS@ANCELAMENTO DE MEU REGISTRO
PROFISSIONAL junto ao quadro de profissionais deste CRTR __ ddRegle
acordo com a Resolucdo CONTER n° 14, de 22 de autld 2.009, uma vez que
NAO me encontro exercendo as atividades profissiateais

() Tecndlogo em Radiologia
() Técnico em Radiologia
() Auxiliar em Radiologia

Outrossim, estou ciente de que responderei, maafolo art. 47 da Lei das
Contravencdes Penais e demais Resolucdes do Corisatiional de Técnicos em
Radiologia sobre a matéria, caso volte ao exerdaiatividade profissional acima
citada sem dar ciéncia ao CRTR __ 2 Regiao, arcanntlessive com o pagamento de
multa estabelecida em resolucéo especifica.

ENDERECO REGIONAL
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Devolucéo da credencial: ( )sim ( )néo
Outros (Especificar):

Nesses termos, peco deferimento.

Cidade, de de

Assinatura do Requerente

ENDERECO REGIONAL
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FOLHA DE DESPACHOS DE CANCELAMENTO DE REGISTRO PROF ISSIONAL

REQUERENTE:
PROCESSO N: FUNCAO:

Recebi e conferi o requerimento solicitando camoeteto do processo de inscricdo de registro e 0s
encaminho ao Diretor Secretario para as devidasd#éocias.

Cidade - UF, / [/
Funciomado CRTR
1 - DESPACHO DO DIRETOR SECRETARIO
Senhor Presidente, a documentagéo citada satisfa&xigéncias para o cancelamento do registro

profissional no Sistema CONTER/CRTRs. Ap6s o ddspado Sr. Tesoureiro, solicito-vos que
nomeie o Conselheiro Relator.

Cidade - UF, [/ [/
Diretor Secretério

2 - DESPACHO DO DIRETOR TESOUREIRO
Senhor Presidente, a requerente encontra-se ecordiguas obrigacoes neste Regional.
Cidade - UF, / [/

Diretor Tesoureiro
3 - NOMEACAO DO CONSELHEIRO RELATOR E REVISOR:
Senhor Conselheiro Relator, e Revisor,
,analisem o presentegs®@ e emitam parecer conclusivo nos

termos da Lei n.° 7.394/85, do Decreto Regulamenta® 92.790/86 e das resoluc¢des baixadas para
fins de registro nos CRTRs.

Cidade - UF, [/ [/
Diretor Presidente

Ata de reunido de diretoria
Oficio de comunicacao ao interessado
Ata de reunido plenaria

ENDERECO REGIONAL
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CREDENCIAMENTO SUPERVISOR TECNICO

Senhor Diretor Presidente do CRTR da -2 Regiao,

(nome da empresa)

Endereco: Bairro._ EP: C -
Cidade: UF:.  Telefone: CNPJ :
cadastrada neste Conselho Regional de Técnicosadinl®yia -2 Regido
sobon°® , requer o cregl@raito de Supervisor

das Aplicacdes Técnicas Radioldgicas, conforme IRgdo CONTER n° 10, de
15 de setembro de 2006, ao profissional:
(nome do Técnico / Tecndlogo) CRTR n° e:mail

cuja relacdo empregaticia € defuncionario Publica Funcionario CLT
o Prestador de Servigos (especifique):

Nome da Empresa Endereco CNPJ:

Nesses termos, pede deferimento.

Assinatura e carimbo do Profissional indicado

Verificar o Siscafw comprovando os pagamentos do Bfissional

ENDERECO REGIONAL
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FOLHA DE PARECERES DA CONCESSAO DE REGISTRO DE SUPERVISOR DAS
APLICACOES DAS TECNICAS RADIOLOGICAS

REQUERENTE
PROCESSO Ne°.: PROF. INDICADO CRTR No.

Recebi e conferi os documentos especificados e naalog para concessao de registro de Supervisor e
0s encaminho ao Diretor Secretario para as depigasdéncias.

Cidade/UF, [/
Funcionario do CRTR
1 - DESPACHO DO DIRETOR SECRETARIO

Senhor Presidente, a documentacao citada encengar®rdem. Apos o despacho do Sr. Tesoureiro,
favor nomear o Conselheiro Relator e Revisor.

Cidade/UF, [
Diretor Secretario
2. DESPACHO DO DIRETOR TESOUREIRO

Senhor Presidente, o profissional indicado encesdgr&m dia com suas obrigacdes, estando em
conformidade com as exigéncias vigentes.

Cidade/UF, [/
Diretor Tesoureiro

3 - NOMEACAO DOS CONSELHEIROS RELATOR E REVISOR

Senhor Conselheiro Relator, , € Conselheiro Revisor,

, analise o presente processo e emita parecelusamacnos termos da Lei n.° 7.394/85, do Decreto
regulamentador n°. 92.790/86 e das Resolucbes CBNb&xadas para fins de Registro de
Supervisor das AplicagBes das Técnicas RadiologioasCRTRs, apos encaminhe para deliberagédo
da Diretoria Executiva

Cidade/UF, [/
Diretor Presidente

Ata de reuniao de diretoria
Oficio de comunicacéo ao interessado com o certidido
Ata de reunido de plenéria

ENDERECO REGIONAL
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SOLICITACAO DE INSCRICAO DE EMPRESA

PROCESSO N.°

RAZAO SOCIAL:
NOME FANTASIA:

CNPJ:

CRTR PJ N.°:

ENDERECO REGIONAL
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REGISTRO DE PESSOA JURIDICA

1. Sempre que a atividade principal for ligada a Radie;
2. Gerar boleto de inscrigéo;
3. DOCUMENTAGAO NECESSARIA:
- CNPJ,
- Contrato Social e as alteracfes (cOpias autelats)a
- Alvara (cépia autenticada);
- Cépia autenticada do Contrato de servico temaalo do setor de radiologia
- Cépia da identidade profissional de todos osimérios;
- Comprovante de pagamento de taxa de inscricao PJ;
- Formulario de registro, informacdes do superviéonico e relacdo de funcionarios;
- Cépia do certificado de registro de PJ em oudrsselho, se houver;

ENDERECO REGIONAL
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REQUERIMENTO DE PESSOA JURIDICA

Assinalar tipo de estabelecimento: () Hospifal ) Clinica ( ) Prestadora de servictsreeiros

Razéo Social:

Nome Fantasia:

CNPJ: Telefones
Endereco para envio das correspondéncias

Sede:

n.c Complemento: Bairro:
Municipio: UE: CEP:
Telefone: Tratar com:

Site: E-mail:

Relacionar estabelecimento onde a empresa presigosghospitais, clinicas, etc)

Hospital/Clinica:
Telefones:
Hospital/Clinica:
Telefones:
Hospital/Clinica:
Telefones:
Hospital/Clinica:
Telefones:

() A empresa nao presta servi¢cos atualmente.

Eu CRTR N.°__, portador da cédula de identidade
(RG) N.° orgao exp. , responsé@eeico pela empresa acima, de acordo com o
disposto na Lei N.° 6.839/80 e na Resolu¢cdo CONTERO07/89, faco o0 requerimento abaixo e
declaro estar ciente de que o deferimento da &ul&d esta condicionado a devida regularidade dos
socios junto ao CRTR ___ 2 Regido. Declaro, ainda,eqn se tratando de requerimento de inscri¢éo, o
protocolo do CRTR __ 2 Regido ndo autoriza a redegitipresa a exercer suas atividades, sob pena de
multa prevista na Resolugdo CONTER N.° 07/04. Aorzacdo dar-se-a somente por meio do
Certificado de Registro de Pessoa Juridica quedécomento comprobatério da regularidade da
empresa neste 6rgdo, o qual deverd ser afixadoa@hisivelonde empresa presta servicos.

() Registro Matriz ( ) Registro Filial ( Alteracéo Contratual

Nesses termos, pede deferimento.

Cidade, de de

Nome e assinatura do Proprietario ou Diretor

Nome e assinatura do Responsavel Técnico em Radigibp

ENDERECO REGIONAL
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FOLHA DE DESPACHOS DA CONCESSAO DE PESSOA JURIDICA

REQUERENTE

PROCESSO:

Recebi e conferi os documentos especificados e ragloe e os encaminho ao Diretor Secretério para
as devidas providéncias.

Cidade/UF, /1
Funcionario do CRTR

1 - DESPACHO DO DIRETOR SECRETARIO

Senhor Presidente, a documentacdo citada satifaex@éncias para o registro no Sistema
CONTER/CRTRs. Ap6s o Despacho do Diretor Tesourdineor nomear os Conselheiros Relator e
Revisor.

Cidade/UF, [/
Diretor Secretario
2. DESPACHO DO DIRETOR TESOUREIRO

Senhor Presidente, a requerente recolheu a tegoar@xa de inscri¢éo.

Cidade/UF, [/
Diretor Tesoureiro

3 - NOMEACAO DOS CONSELHEIROS RELATOR E REVISOR

Senhor Conselheiro Relator, , e
Conselheiro Revisor ,_analisem o presente
processo e emitam parecer conclusivo nos termaida.® 7.394/85, do Decreto regulamentador n°.
92.790/86 e das Resolucdes CONTER baixadas parddinegistro nos CRTRs.

Cidade/UF, [/
Diretor Presidente

ENDERECO REGIONAL
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FOLHA DE PARECERES DA CONCESSAO DE PESSOA JURIDICA
4 - PARECER DO CONSELHEIRO RELATOR

Senhor Presidente, analisei o Processo n°. e emito o seguinte parecer:

A documentagédo apresentada pela requerente sas$aequisitos das Leis 7.394/85 e 10.508/02, etodio
92.790/86 e das ResolugBes CONTER baixadas parddinegistro de Pessoa Juridica. Diante do expssio
de parecer favoravel ao deferimento da solicitalgiimscricao.

Cidade/UF, [/
Conselheiro Relator

5- PARECER DO CONSELHEIRO REVISOR
Senhor Presidente, analisei 0 processo acima éguilgrao parecer do Conselheiro Relator e emito o
seguinte parecer:

Concordo com o parecer do Conselheiro Relator, kit a requerente estar em conformidade com
legislacao vigente.

Cidade/UF, !/
Conselheiro Revisor

ATA DE REUNIAO DE DIRETORIA

OFICIO DE COMUNICACAO AO INTERESSADO

Caso o pedido seja deferido, gerar boleto de adeifd, taxa de certificado PJ.
Obs.:

CADASTRO DE PJ: abrange outras areas. Atividadediferente de radiodiagnéstico.

REGISTRO DE PJ: Direcionado somente a empresarggse de Radiodiagnostico. Atividade-fim
em radiologia.

No Siscafw a situagdo: Ativo — Isento (para cadasrAtivo — Registro de PJ. Categorias e tipo de
inscricdo: preencher campo categoria e tipo deigé&rde acordo com as informacdes.

ENDERECO REGIONAL
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CANCELAMENTO DE REGISTRO DE PESSOA JURDICA
DOCUMENTOS PARA CANCELAMENTO DE PESSOA JURIDICA

1) Requerimento de cancelamento de PJ.
2) Copia da baixa da Empresa na Junta Comercidid®eer).

FOLHA DE DESPACHOS PARA CONCESSAO DE CANCELAMENTO DO REGISTRO DE
PESSOA JURIDICA

REQUERENTE:
PROCESSO N:

Recebi e conferi os documentos necessarios paaaaelamento do registro de Pessoa Juridica e 0s
encaminho ao Diretor Secretario para as devidasd@éocias.

Cidade-UF, / /
Funcionario do CRTR

1 - DESPACHO DO DIRETOR SECRETARIO:
Senhor Presidente, a documentacao apresentadazatiexigéncias para o cancelamento do registro
de Pessoa Juridica neste Conselho. Ap6s o despad®o Tesoureiro, nomeie os Conselheiros

Relator e Revisor.

Cidade-UF, / /
Diretor Secretario

2 -DESPACHO DO DIRETOR TESOUREIRO
Senhor Presidente, a empresa esta em dia comisigecdes pecunidrias neste Regional.

Cidade-UF, / /
Diretor Tesoureiro

3 - NOMEACOES DOS CONSELHEIROS RELATOR E REVISOR
Senhor Conselheiro Relator, e Reyvisor, , analisem

0 presente processo e emitam parecer conclusivotaro®s da Lei n.° 7.394/85, do Decreto
regulamentador n.° 92.790/86 e das resolugOesdzmzara fins de registro nos CRTRs.

Cidade-UF, / /
Diretor Presidente

ENDERECO REGIONAL
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FOLHA DE PARECERES SOBRE CONCESSAO DE CANCELAMENTO DE PESSOA
JURIDICA
4 - PARECER DO CONSELHEIRO RELATOR:

Senhor Presidente, analisei o processo n ° __e emito 0 seguinte parecer:

A empresa solicita o cancelamento de seu registftspional neste CRTR. A instituicdo estd emadien suas
obrigacBes pecuniarias neste Regional e ndo resmopdocesso ético/disciplinar. De acordo com islkegho
vigente, sou de parecer favoravel ao cancelamensua inscrigéo.

Cidade-UF, / /
Conselheiro Relator
5 - PARECER DO CONSELHEIRO REVISOR:

Senhor Presidente, analisei o processo acima éguilgra o Parecer do Conselheiro Relator e emito o
seguinte parecer:
Concordo com o parecer do Conselheiro Relator,\hsfa estar de acordo com a legislacéo vigente.

Cidade-UF, / /
Conselheiro Revisor

ATA DE REUNIAO DE DIRETORIA
OFiCIO DE COMUNICACAO AO INTERESSADO
ATA DE REUNIAO DE PLENARIA

ENDERECO REGIONAL
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SOLICITAGAO DE INSCRIGAO PARA ESTAGIARIOS
Senhor Presidente do Conselho Regional de Técnia® Radiologia da 2 Regiéo,
REQUERIMENTO DE ESTAGIO —Resolucio CONTER n° 18 de 23 de OUTUBRO DE 2014

DADOS DO ESTAGIARIO:

ESTAGIARIO: (nome do Estagiario) R.G n° CPF __Data de Nascimento:
Estado Civil: Naturalidade: Nacionalidade:
Endereco: Bairro: CEP:___ Cidade: UF
Telefone: e E-mail:

DADOS/CONCEDENTE DO ESTAGIO:

NOME: Numero CRTR/CE CPF/CNPJ
Endereco: Bairro: CEP:___ Cidade: UF
Telefone: e E-mail:

RESPONSAVEL TECNICO:

Nome: CRTR/CE QHRIC
SUPERVISOR (a)
NOME: Numero CRTR/CE CPF/CNPJ

Na qualidade de cedente, venho REQUERER o0 regidtroestudante estagiario acima
qualificado. O estudante esta matriculado no Cdes@écnico/Tecnélogo em Radiologia, ministrado
pelo

Para tanto, declaramos ciéncia das normas legaisegiem os estagios supervisionados para o
Curso de Técnico/Tecnélogo em Radiologia, espeeiaienas constantes da Resolugdo CONTER n°
10, de 11 de novembro de 2011, e demais dispokigaes que regem a matéria. Sabemos, ainda, que
a documentacao entregue para este ato perantesellooificard arquivada pelo periodo méaximo de 2
anos; apos o decurso deste prazo, serd incineiaabitando ao requerente o direito de reaver a
documentacado durante o periodo estipulado.

DECLARQO, para todos os fins e efeitos, responzalilne, sob as penas da Lei, por sua

conduta, junto ao CRTR a8 Regido e terceirogspatos privativos da profissdo, praticadas no
periodo de estagio solicitado.

Nesses termos, pec¢o deferimento.

Local e data

Assinatura da Concedente

Assinatura do estagiario

ENDERECO REGIONAL
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_ ESTAGIO
DECLARACAO DA INSTITUICAO DE ENSINO
(Modelo em conformidade com a Resolugdo — CONTERBI019

De acordo com a Resolu¢cdo CONTER n° 05, de 29 déBb 2015.
Pré-requisitos para o Solicitacéo:

01) Cépia da Carteira de Identidade (RG);

02) Comprovar que esta matriculada e cursando regataeno curso de Técnico ou
Tecnodlogo em Radiologia: Declaracdo da instituicéo;

03) 1 foto 3X4 colorida recente;

04) Pagamento da taxa de solicitagéo.

1 - DESPACHO DO DIRETOR SECRETARIO:

Senhor Presidente, a documentacéo citada satstdgeéncias para a inscrigdo do estagiario neste
Conselho. Apds o despacho do Sr. Tesoureiro, noose@onselheiros Relator e Revisor.

Cidade-UF, / /
Diretor Secretario

2 - DESPACHO DO DIRETOR TESOUREIRO
Senhor Presidente, o estagiario esta em dia cosrobuggacdes pecuniarias neste Regional.

Cidade-UF, / /
Diretor Tesoureiro

3 - NOMEAGCOES DOS CONSELHEIROS RELATOR E REVISOR

Senhor Conselheiro Relator, , e Revisor,

, analisem o presente proeessuitam parecer conclusivo nos termos da
Lei n.° 7.394/85, do Decreto regulamentador n. 78286 e das resolucbes baixadas para fins de
inscricao de estagiario nos CRTRs.

Cidade-UF, / /
Diretor Presidente
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FOLHA DE PARECERES SOBRE INSCRICAO DE ESTAGIO
4 - PARECER DO CONSELHEIRO RELATOR:

Senhor Presidente, analisei o Processon ° e emito o seguinte parecer:

A documentacéo apresentada pelo requerente satis$arequisitos legais para fins de registro degesios
junto ao Sistema CONTER/CRTRs. Diante do exposto,de parecer favoravel ao deferimento da sol@itac
de inscri¢ao.

Cidade-UF, / /
Conselheiro Relator

5 - PARECER DO CONSELHEIRO REVISOR:

Senhor Presidente, analisei o processo acima &ugreo Parecer do Conselheiro Relator e emito o
seguinte parecer:
Concordo com o parecer do Conselheiro Relator \lisfa estar de acordo com a legislacao vigente.

Cidade-UF, / /
Conselheiro Revisor
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MODELO DE PROCESSO ECONOMICO

- Autorizacao dos ordenadores para o pagamentdedaesas;

- Empenhar os pagamentos pelo siscont.net;

- Preencher todos os campos necessarios, pardpadiz pagamento, em conformidade com
plano de contas;

- Se houver encargos, informar no campo devido;

- Emitir cheques;

- Anexar os comprovantes das despesas: notassfisieaife e/ou recibos;

- Montar o processo, numerar (a capa € a paginamiam; numerar, a partir da pagina 02);

- ApOs a coleta das assinaturas dos diretores @ofudrios, encaminhar para apreciacao da
C.T.C,

SUPRIMENTO DE FUNDOS

Suprimento de fundos é o valor disponibilizado paraservidor realizar despesas de
pequeno vulto, cujo pagamento necessite ser entieqp@d pagamento de aquelas despesas
que ndo podem subordinar-se ao processo normajuid o).

Sua concesséao deve ser feita mediante nota de boypendotacado propria as despesas
a realizay estando limitada a 5% (cinco por cento) do vaktabelecido na alinea “a” do
inciso Il do art. 23 da Lei n° 8.666, de 21 de mde 1993, ou seja, R$ 4.000,00. S Licitagbes
& Contratos - 32 Edicao 241. O limite maximo de aadspesa de pequeno vulto é de R$
200,00, correspondente ao percentual de 0,25% Yagyala vinte e cinco por cento) do valor
constante da alinea "a" do inciso Il do art. 23,.€ian® 8.666, de 21 de junho de 1993.

E vedado o fracionamento de despesa ou do docurcemprobatdrio para adequacéo a esse
valor;

E vedada a concessdo de suprimento de fundos gaisicdo de material permanente ou
outra mutagao patrimonial, classificada como despescapital,

Nenhum suprimento de fundos podera ser concedidogpicacdo em periodo superior a 30
(trinta) dias, a contar da data de emissao dadeoeanpenho;

Em casos excepcionais e devidamente fundamentadlms gydenador de despesa, o
suprimento de fundos podera ser concedido com gzerior a 30 (trinta) dias;

Os comprovantes da despesa realizada ndo podentey casuras, acréscimos, emendas ou
entrelinhas e serdo emitidos por quem prestouvagsesu forneceu o material, em nome do
orgao realizador da despesa.

Os suprimentos de fundos concedidos serdo condakedespesas efetivas, registrando-
se a responsabilidade ao servidor suprido, cujgabsgrd procedida apds a aprovacdo das
contas prestadas. E vedada a concess&o de supridechindos a colaboradores sem vinculo
empregaticio com o 6rgéo realizador da despesa.
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CONSELHO REGIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA. /REGIAO
SERVICO PUBLICO FEDERAL o

PROCESSO ECONOMICO N°

SETOR:
ASSUNTO:
DATA:
VISTO E CONFERIDO COMISSAO DE TOMADA DE CONTAS
EM / / APROVADO EM / /

DIRETOR TESOUREIRO
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PROCESSO DE MULTA ADMINISTRATIVA

Memorando Presidente n°:
Ao senhor Diretor Secretario

Senhor Diretor,
Solicito a esta Secretaria a abertura de Procedsunistrativo, com a finalidade de receber

os documentos pertinentes a fiscalizacdo do exergiofissional, conforme Termo de
Constatacdo n°__ de , envolvendo

Sendo o0 que se apresenta para 0 momento, Sub$oesvo

Atenciosamente,

Diretor Presidente

Memorando Secretério n°

A Secretaria

Cumprindo determinacées do Memorando da Presid@dcia e acolhendo os documentos
pertinentes a fiscalizagdo do exercicio profisdichetermino a abertura do presente Processo

Administrativo sob o n° )

Atenciosamente,

Diretor Secretario

AUTO DE INFRACAO 3
TERMO DE CONSTATACAO B
RELATORIO DO DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

PARECER JURIDICO - solicitar apds transcorrer o prazo estipulado no auto de
infrag&o.

NOMEACAO DE RELACAO DE RELATOR E REVISOR
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PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne:

ASSUNTO:
O Diretor Presidente nomeia como Relator o conselhe e Revisor o
conselheiro concedendo-lhes o praz20d(vinte) dias consecutivos para

analise e emissao de parecer nos termos da Le#/839do Decreto 92.790/86 e das
Resolucdes do CONTER.

Apo6s o relato com a respectiva revisao, deveréesgnte processo ser pautado na Reunido
Plenaria Extraordinaria do Corpo de Conselheirased€RTR para deliberacao.

Data
PARECER DO CONSELHEIRO RELATOR

PARECER DO CONSELHEIRO REVISOR
ATA DE REUNIAO PLENARIA EXTRAORDINARIA

Se for aplicada a multa, utilizar o modelo de ofia abaixo:

Comunicamos que o0 Processo Administrativo n° do, , foi analisado na
Reunido Plenaria Extraordinaria de n° . Sdguisao anexa.

Juntamente, encaminhamos o boleto para quitacd@iélito em questdo. Informamos, ainda,
que a partir da data do recebimento deste documenioeca a fluir o prazo de 30 (trinta)
dias para eventuais recursos ao CONTER, conforreel&gio CONTER n°

CASO RECORRAM DA DECISAO DO REGIONAL AO CONTER, TAR COPIA
INTEGRAL DOS AUTOS, ANEXAR JUNTAMENTE COM A DEFESADMINISTIVA
DO MULTADO, SEJA ELE PESSOA FiSICA OU JURIDICA.
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OFICIO

Estamos encaminhando o Recurda Multa Administrativa referente ao
Processo Administrativo de n°, do para sapreciado pelo Conselho Nacional
dos Técnicos de Radiologia (CONTER).

AGUARDAR DECISAO DO CONTER, CASO SEJA FAVORAVEL A UWLTA
ADMINISTATIVA, ENVIAR OFICIO COM BOLETO NO VALOR DA MULTA
IMPOSTA.

PROCESSO DE COBRANCA
Memorando Dir. Tesoureiro n°

Ao senhor Diretor Presidente

Senhor Presidente,

Informamos que, conforme o0s registros existentes Gonselho Regional da
_____Regido, o sr. (a), inscrito neste CRTR sob n° encontra-se em débito com as
anuidades referentes ao exercicio dos anos N&o.quitado até a presente data,
conforme demonstrativo abaixo:

PORTARIA N°

O Presidente do Conselho Regional da _ Regi@ouso de suas atribuicbes
regimentais e legais, tendo em vista a denuncitideono Memorando n°® __ da Tesouraria
desse Orgdo, dando conta que a Sr. jtoner CRTR 2 sob o n°_ |
encontra-se em débito das anuidades referentesarams de , € considerando o
disposto no art. 2 e seguintes do Decreto nume2830de 6 de marco de 1972, bem como
Capitulo Il do Cédigo Tributario Nacional e demdispositivos legais,

Resolve:
Instaurar Processo Administrativo de Cobrancacedendo os prazos legais para que o
devedor salde seu débito ou apresente impugnacé@iarhentada. Caso o interessado nao

pague o débito nem apresente defesa consistimtera ele ser declarado inadimplente, com
abertura de procedimento de inscricdo em divida &iposterior execuc¢dao judicial.
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OFICIO AO INTERESSADO

Nos termos do memorando efetuado pela Tesouraste dConselho, sob o n° ,
constatamos no sistema que V.S. 2 encontra-se dibo déom este Orgdo, conforme
demonstrativo abaixo:

O débito referente as anuidades dos anos de totaliza, até a presente data, o
valor de , ja incidentes sobre o valor pdgo multa de e juros de
conforme Resolucdo do CONTER n°___, de acordo cbei B°® 7.394/1985, com o0 Decreto
n°® 92.790/86, com a n° Lei 9.065/95 — art. 13, eobei 9.430/96 — Art. 61, 83° e com a Lei
9.250/95 — art. 39 § 4°,

Nesses termos, foi aberto Processo de Cobranga®sob , na forma da Portaria .

Assim, fica V.S.2 notificada para pagar o boletexanou no prazo de 30(trinta) dias, a partir
da data de recebimento deste, impugnar o registiétiito, comprovando o pagamento das
anuidades indicadas supra ou apresentar propastaypdacao do débito, podendo o mesmo
ser parcelado.

Alertamos que, esgotado o prazo de 30 (trinta, diaseu siléncio implicara em revelia,
dando-se continuidade ao processo administrativa ipacricdo de V.S. @ em Divida Ativa e
futuro ajuizamento de Execucéo Fiscal.

ENVIAR O BOLETO ANEXO AO OFiCIO

CASO NAO SEJA PAGO O BOLETO, FAZER INSCRICAO EM DIV IDA ATIVA .
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CERTIDAO DE DIiVIDA ATIVA—-CDAN°

Certifico que o Conselho Regional de Técnicos eadi®togia da 2 Regido, com
fundamento no Cdodigo Tributdrio Nacional em vigoere conformidade com o Decreto n°
____, mediante apuracao constante no Processo Asiraihio de Cobranca n°® __, inscreveu
em Divida Ativa o Sr. , CPF n° , insanggte CRTR sob o n° , residente
em , Sob Termo de Inscricdo em Divida AtR/a npelo fato de constar débito, em seu
nome, no valor de , referente as anuidadesitios de , conforme célculo
gue segue abaixo:

Fundamento Legal: Artigo 2° da Lei 11.000, de é5ldzembro de 2004; Artigo 49, Il e
seg. da Lei n° 12.514, de 28 de outubro de 201tigdAR3, Il e VIII, do Decreto n° 92.790,
de 17 de junho de 1986, e Resolucdo CONTER n°d2004 de novembro de 2011.

Ressalta-se que sobre os valores nédo pagos imcilie de 2 % (dois por cento) e juros
de 1% (um por cento) ao més, mais correcdo moaetdNPC-IBGE), calculados
separadamente, até a data do efetivo pagamentdemoss do art. 52, § 1° do Cédigo de
Defesa do Consumidor, com redacéao dada pela 19298, de 1° de agosto de 1996; pelo art.
161, Tributério Nacional, pela Lei n® 12.514, ded8outubro de 2011 e pela Resolugéo
CONTER n°009, de 04 de novembro de 2011.

Data e assinaturas.
TERMO E INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA Ne°

Por meio do presente Termo, o Conselho Regiondkdaicos em Radiologiada 2
Regido, com fundamento do Cédigo Tributario Nadienaa Lei n°® ____, mediante apuracéo
constante do Processo Administrativo de Cobranca nhscreve na Divida Ativa o Sr. (a),
inscrito no CRTRsobn® | CPFn°__, residente_, pelo fato de constar em seu nome
débito no valor de | referente as anuidadesid@n dos anos de _ , conforme calculo
que segue:

Fundamentacdo Legal: Art. 2° da Lei n® 11.00015lele dezembro de 2004; Artigo 4°,
Il, e seg. da Lei n°® 12.514, de 28 de outubro dd 28rt. 23, Ill e VIII, do Decreto n°® 92.790,
de 17 de junho de 1986; Art 52, § 1° do Cdodigo d&efa do Consumidor, com redacdo dada
pela lei n°® 9298 de 1° de agosto de 1996; Art. 619, do Codigo Tributario Nacional e
Resolu¢cdo CONTER n° 009, de 04 de novembro de 2011.

Para instruir a acao de Execucao Fiscal, nos tedad-ei n° 6.830, de 22 de setembro
de 1980, foi extraida CERTIDAO DE DIVIDA ATIVA dorpsente termo.

Ass. Advogado do CRTR Ass. Tesaor€RTR

ApOs estes atos 0 departamento juridico faz a exex@o fiscal do técnico devedor.
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PROCESSO DE SUSPENSAO DE HABILITACAO

Cidade e data
Memorando Presidente n°

Ao Senhor Diretor Secretario
Senhor Secretario

Solicito a esta Secretaria a abertura de Prockdsanistrativo, com a finalidade de
receber os documentos pertinentes a suspensao eloicex profissional do Técnico
, conforme prevé a Resolucdo GEBNP 007/2013, Art. 16 e Art. 22

do Cédigo de Etica Profissional.

Sendo o que me apresenta para 0 momento, subsogevo-

Atenciosamente,

Diretor Presidente

Memorando Secretaria n°
CIDADE E DATA

A Secretaria

Cumprindo determinagbes do Memorando da Presi@énegi e acolhendo os
documentos pertinentes a fiscalizacdo do exerquodissional, determino a abertura do
presente Processo Administrativo sob n® .

Sendo o que se apresenta para 0 momento, enviamos.

Atenciosamente,

Diretor Secretario
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Oficio n°
CIDADE E DATA

NOTIFICACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE SUSPENSAO DE HABILITACAG®

Prezado Sr.

Consta em nossos cadastros que Vse2encontra em débito com este
Conselho , conforme planilha de célculo eex@ncom a devida atualizacdo até a
data do pagamento.

A este respeito, a Resolucdo CONTERResolucédo das anuidades), no Artigo 16,
determina:

Art. 16 — Seréa considerado exercicio irregular daffssdo todo aquele profissional inscrito
que estiver em débito com suas obrigacdes junt@iatema CONTER/CRTRS, podendo
inclusive, ter seu registro suspenso no respediioaselho Regional, através de Processo
Administrativo Etico disciplinar.

Considerando, ainda, que a manutencdo da hahditlepal para o exercicio das
atividades de técnico em radiologia esta vincubadegularidade financeira do inscrito, pode-
se concluir que sua situacdo se encontra irreg0so nao seja regularizada imediatamente,
acarretard na suspensao de sua inscri¢do junte &esselho, apds deflagrado o competente
processo administrativo, ficando o sr. impedidexiercer a profissdo. Tal fato sera noticiado
ao seu empregador e ambos estardo sujeitos a peldtaxercicio irregular da profissdo. O
deébito ainda sera inscrito na divida ativa, parasbrado por meio de Execucéao Fiscal.

Assim, notifico V.S.2 a apresentar defesa no mswadministrativo de suspensao de
sua inscri¢cdo, no prazo improrrogavel de 10 dipartir do recebimento desta, com as provas
que pretenda produzir, ou entédo efetuar o pagantenttebito, diretamente na secretaria do
Conselho Regional, no endereco constante no ro@apiencio implicara em revelia.

HROR PRESIDENTE

ANEXAR DEBI~TOS ATUALIZADOS ATE A DATA DA ABERTURA DO PROCESSO
DE SUSPENSAO.

ATA PLENARIA DE SUSPENSAO DE HABILITACAO
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Oficio n°

Cidade e data

NOTIEICACAO

PROCESSO ADM. DE SUSPENSAO DE HABILITACAO n.°

Prezados Senhores,

Por meio deste, informo a SUSPENSAO DA HABILITACA@ Técnico em
Radiologia, empregado deste estabelecimento, e@op rde profissional encontrar-se em
situacéao irregular junto ao Conselho Regional.

A este respeito, a Resolucdo CONTER R&golucao das anuidajlesstabelece:

Art. 16 — Sera considerado exercicio irregular da profisstdo
aguele profissional inscrito que estiver em débitom suas
obrigacdes junto ao Sistema CONTER/CRTRs, podéamdosive, ter
seu registro suspenso no respectivo Conselho Ralgiatravés de
Processo Administrativo Etico-Disciplinar.

Considerando, ainda, que a manutencdo da habdilagal para o exercicio das
atividades de Técnico em Radiologia, esta vincukdagularidade financeira do inscrito,
pode-se concluir que a situacao do profissionabjgestdo se encontra irregular e, pelo fato
de a situacdo nao ter sido regularizada no pratabelscido, mesmo apos notificado da
suspensao, informamos 8&SPENSAO da habilitacéo

Deste modo, por estar suspensa a habilitacdo donicbéc em
Radiologia , _ele ndo poderd continuar exercendo a
profissdo de Técnico em Radiologia irregularmergsten hospital, sob pena de multa ao
estabelecimento, por permitir o exercicio ilegapdaissao de Técnico em Radiologia.

Diretor Presidente
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PROCESSO DE SINDICANCIA/ETICO DISCIPLINAR

DOCUMENTOS PARA INICIAR PROCESSO DE SINDICANCIA/ETD DISCIPLINAR
1) Denudncia de um ato cometido por um profissional

2) Toda a documentacao do denunciante e do demian(@a houver);
3) Forma de comunicacao do denunciado e do demiadse houver).
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FOLHA DE DESPACHOS SOBRE INiCIO DO PROCESSO DE SINDCANCIA

REQUERENTE:
PROCESSO n°:

Recebi e conferi os documentos necessarios refe@rdenincia recebida nesta Autarquia e as
encaminho ao Diretor Secretério para as devidagdénacias.

Cidade-UF, / /
Funcionario do CRTR

1 - DESPACHO DO DIRETOR SECRETARIO:

Senhor Presidente, a documentacao citada satst@dgéncias para abertura de uma investigacao de
Sindicancia neste Conselho. Nomeie os ConselhRigtstor e Revisor.

Cidade-UF, / /
Diretor Secretario

2 - NOMEA(;OES DOS CONSELHEIROS RELATOR E REVISOR
Senhor Conselheiro Relator, , e Revisor,

analisem o presente processo e emitam pareceusomhos termos da Lei n.° 7.394/85, do Decreto
regulamentador n.° 92.790/86 e das Resolu¢desdaaixara fins de registro nos CRTRs.

Cidade-UF, / /
Diretor Presidente

3 - PARECER DO CONSELHEIRO RELATOR:
Senhor Presidente,

Analisei o processo n ° e emito aseg parecer:

A denudncia ora analisada tem fundamento. Desse s@dfaz necessario a abertura de um processo
investigacdo por meio da comisséo de Sindicancia.

A denuncia ora analisada tem fundamento. Desse ,ns@dfaz necessario a abertura de um processo
investigacao por meio da comisséo Etica Disciplinar

Cidade-UF, / /
Conselheiro Relator
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5 - PARECER DO CONSELHEIRO REVISOR:

Senhor Presidente, analisei o processo acima éugreo Parecer da Conselheiro Relator e emito o
seguinte parecer:

Concordo com o parecer do Conselheiro Relator \lisa estar de acordo com a legislacao vigente.

Cidade-UF, / /
Conselheiro Revisor

ATA DE REUNIAO PLENARIA EXTRAORDINARIA

SE FOR APLICAR INVESTIGACAO POR MEIO DA COMISSAO DEINDICANCIA,
SEGUE-SE A SEGUINTE TRAMITACAO:

Convocar a Comissao de Sindicancia por Oficio detoli secretario direcionado ao
Presidente da Comisséo, para que ele tome consgiésamlize a convocacao dos demais
membros e dé sequéncia a investigacao.

ApoOs andlise da Comisséo de Sindicancia, o progessma para o relator e revisor para dar
sequéncia as medidas sugestivas da Comissao.

Obs: A evolucao da investigagao tem que ser poo geMemorando do Presidente da
Comisséo para o Diretor Secretario

ATA DE REUNIAO DE DIRETORIA
Os autos deverdo ser submetidos a apreciagéo do illico
CASO FINALISA OU PENALISA A INVERTIGA(;AO

ATA DE REUNIAO PLENARIA EXTRAORDINARIA

Encaminhar oficio dando explicacdo ao denunciantdeeunciado sobre a tramitagéo,
arquivamento ou penalidade do ato. No oficio aeseriado devera constar as seguintes
informagodes.

Exemplo:

Comunicamos que o Processo de Investigacao dec&inuih n°__ , em desfavor do SR.___,
foi analisado na Reunido Plenaria Extraordinaria®e conforme decisao.
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Caso o denunciante recorra da decisdo do Regior@DANTER, tirar cOpia integral
dos autos, anexar juntamente com o recurso adnaitivet do denunciante e
encaminhar ao CONTER.

CASO A DECISAO SEJA PARA A ABERTURA DE UM PROCESSODE ETICA
DISCIPLINAR:

Convocar a Comisséo de ética por oficio direcionad Presidente da Comisséo para
que ele tome ciéncia, realize a convocacdo dos idemambros e dé sequéncia a
investigacdo. Apos a analise da comissao de éscglihar, o processo retorna para o relator
e revisor para dar sequéncia as medidas sugedtvammissao de ética disciplinar.

ATA DE REUNIAO DE DIRETORIA
ATA DE REUNIAO PLENARIA EXTRAORDINARIA
Encaminhar oficio dando explicacdo aaunciante e denunciado da tramitacdo do
processo para a penalidade do ato. Apds a conctigsfifatos, arquivar o processo na pasta
do profissional investigado.
Obs.: E necessario constar no oficio “ComunicammsajProcesso de Investigacdo de Etica

Disciplinar n°__, em desfavor de SR. , foi @a@o na Reunido Plenaria Extraordinaria
de n° __. Segue decisédo anexa”.

Caso o denunciante recorra da decisdBeatponal ao CONTER, tirar copia integral
dos autos, anexar juntamente com o recurso adnaitivst do denunciante e encaminhar ao
CONTER.
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